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TITLUL I 
Dispozitii Generale 
 

Oficiul de Stat pentru Inventii si Marci, denumit in continuare OSIM, 
este organ de specialitate al administratiei publice centrale, autoritate unica 
pe teritoriul României in asigurarea protectiei proprietatii industriale, in 
conformitate cu legislatia nationala in domeniu si cu prevederile conventiilor si 
tratatelor internationale la care România este parte, in conformitate cu 
dispozitiile H.G. nr. 573/1998 privind organizarea si functionarea OSIM, 
modificata,  art. 68 din Legea nr. 64/1991 privind brevetele de inventie, 
republicata, art. 96 din Legea nr. 84/1998 privind marcile si indicatiile 
geografice, republicata si art. 48 din Legea nr. 129/1992 privind desenele si 
modelele, republicata.  

Organizarea si competentele OSIM sunt in conformitate cu acordurile, 
conventiile si tratatele internationale in domeniul proprietatii industriale la care 
România este parte. 

Organizarea, functionarea si atributiile OSIM sunt prevazute de H.G. 
nr.573/7.09.1998 privind organizarea si functionarea Oficiului de Stat pentru 
Inventii si Marci, modificata prin HG nr.1396/2009, precum si de dispozitiile 
prezentului regulament.  

OSIM  este finantat integral din venituri proprii in temeiul H.G. nr. 
573/1998 modificata prin H.G. nr. 1396/2009, Legii nr.329/2009, anexa 1 
pct.24 si functioneaza in regim de autofinantare in temeiul O.G. nr. 41/1998, 
privind taxele in domeniul proprietatii industriale si regimul de utilizare a 
acestora, republicata. 

 

TITLUL II 

Atributiile O.S.I.M. 

OSIM are atributii si competente in domeniul protectiei drepturilor de 
proprietate industriala, asa cum sunt ele definite in art. 1 al Conventiei de la 
Paris privind protectia proprietatii industriale. 
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Atributiile OSIM sunt enumerate in H.G. nr. 573/1998, modificata si in 
art. 68 – 69 din Legea nr. 64/1991 republicata, art. 96 – 97 din Legea nr. 
84/1998 republicata, art. 48 – 49 din Legea nr. 129/1992 republicata, etc., 
dupa cum urmeaza: 
a) inregistreaza, publica si examineaza cererile din domeniul proprietatii 
industriale, elibereaza titluri de protectie; prin acordarea protectiei OSIM 
confera titularilor lor drepturi exclusive pe teritoriul României; 

b) este depozitarul Registrelor Nationale ale cererilor depuse si al 
Registrelor Nationale ale titlurilor de protectie acordate pentru inventii, 
modele de utilitate,  marci, indicatii geografice, desene sau modele, certificate 
suplimentare de protectie,topografii ale produselor semiconductoare si noi 
soiuri de plante**; 

c) OSIM elaboreaza proiecte de acte normative in domeniul proprietatii 
industriale, inclusiv proiectul strategiei nationale in domeniul proprietatii 
industriale. 

d) reprezinta României in structurile de decizie ale organismelor 
comunitare si organizatiile internationale de specialitate: 

o OMPI (Organizatia Mondiala a Proprietatii Intelectuale); 
o UPOV** (Uniunea Internationala pentru Protectia Noilor Varietati 

de Plante); 
o OEB (Oficiul European de Brevete); 
o OHIM  (Oficiul pentru Armonizare in Piata Interna); 
o CPVO (Oficiul Comunitar pentru protectia Soiurilor de Plante); 
o OMC (Organizatia Mondiala a Comertului); 
o Grupul de lucru pentru Proprietate Intelectuala al  Consiliului 

European. 
o UNECE (Comisia Economica a ONU pentru Europa); 

e) OSIM coordoneaza politica de proprietate industriala in România, si 
reprezinta România in organizatiile internationale si regionale de specialitate 
la care este membra.  
f) Elaboreaza impreuna cu celelalte institutii ale administratiei publice 
centrale Strategia nationala in domeniul protectiei proprietatii industriale si o 
supune spre aprobare Guvernului României; 
g) este depozitarul cererilor de titluri de protectie in domeniul proprietatii 
industriale - inventii, marci si indicatii geografice, desene si modele, topografii 
ale produselor semiconductoare, modele de utilitate, certificate suplimentare 
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de protectie, noi soiuri de plante** – si verifica indeplinirea conditiilor legale 
pentru  constituirea depozitelor reglementare si acordarii protectiei; 
h) publica conform prevederilor legale, cererile de titluri de protectie 
mentionate; 
i) examineaza  cererile din domeniul proprietatii industriale primite la 
OSIM -  inventii, marci si indicatii geografice, desene si modele, topografii ale 
produselor semiconductoare, modele de utilitate, certificate suplimentare de 
protectie, noi soiuri de plante** - din punct de vedere al indeplinirii conditiilor 
legale, hotarâste acordarea sua respingerea protectiei si publica mentiunea 
hotarârilor luate; 
j) elibereaza titluri de protectie care confera titularilor lor drepturi exclusive 
pe teritoriul României si anume: brevet de inventie; brevet  pentru soi de 
plante**; certificat de inregistrare a marcii; certificat de inregistrare a 
indicatiilor geografice; certificat de inregistrare a desenului sau modelului.; 
certificat de model de utilitate; certificat suplimentar de protectie, certificat de 
inregistrare pentru topografii ale produselor semiconductoare; 
k) verifica indeplinirea conditiilor legale de recunoastere a efectelor brevetelor 
europene pe teritoriul României; 
l) publica orice modificare ulterioara cu privire la protectia acordata; 

m)este depozitarul si gestionarul Registrelor Nationale ale cererilor depuse si 
al Registrelor Nationale ale titlurilor de protectie acordate pentru inventii, 
marci si indicatii geografice; desene si modele, modele de utilitate, certificate 
suplimentare de protectie, topografii ale produselor semiconductoare, noi 
soiuri de plante**; 

n) formeaza si actualizeaza baza de date electronica pentru cererile de 
titluri de protectie depuse si titlurile respective acordate; 
o) editeaza si publica,  Buletinul Oficial de Proprietate Industriala; 
p) editeaza si publica,  fasciculele brevetelor de inventie si ale modelelor 
de utilitate inregistrate; 
q) administreaza, conform prevederilor legale in domeniu, recupereaza,  si 
conserva continutul Arhivei OSIM; organizeaza si administreaza in cadrul 
Arhivei sectiunea ‚Tezaur’; 
r) administreaza, conserva si dezvolta, inclusiv prin schimburi 
internationale, si pune la dispozitia publicului,  documentele Colectiei 
Nationale de Brevete; 
s) efectueaza, la cerere, servicii de specialitate in domeniul proprietatii 
industriale; 
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t) editeaza si publica Revista Româna de Proprietate Industriala precum si 
alte lucrari  in domeniul proprietatii industriale prevazute in programul editorial 
anual aprobat; 
u) atesta consilieri in domeniul proprietatii industriale, este depozitarul si 
gestioneaza Registrul National al Consilierilor in Proprietate Industriala; 
v) organizeaza si asigura pregatirea specifica proprietatii industriale a 
personalului OSIM; 
w) poate sa elaboreze, dupa caz, norme metodologice pe baza carora se 
examineaza indeplinirea conditiilor pentru acordarea protectiei pentru inventii, 
modele de utilitate, certificate suplimentare de protectie, soiuri de plante, 
topografii ale  produselor semiconductoare, marci, indicatii geografice , 
desene si modele; 
x) acorda la cerere, asistenta logistica si de specialitate Centrelor 
regionale de informare in domeniul proprietatii industriale, Camerei Nationale 
a Consilierilor in Proprietate Industriala, Bibliotecilor Publice si Universitare; 
asistenta acordata de O.S.I.M. se stabileste prin conventii de colaborare 
incheiate intre parti, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare; 
y) participa in parteneriat cu alte institutii in actiuni privind apararea 
drepturilor de proprietate industriala pe teritoriul României, inclusiv in cadrul 
Grupului de proprietate intelectuala coordonat de Parchetul de pe lânga Inalta 
Curte de Casatie si Justitie; 

z) participa in parteneriat cu alte institutii publice in actiuni privind 
respectarea asigurarii drepturilor de proprietate industriala pe teritoriul 
României  

aa) participa la actiuni de constientizare a importantei proprietatii 
industriale, la nivel national si comunitar; 
 
 
TITLUL III 
Conducerea O.S.I.M. 
 
Capitolul I 
Directorul General 
 

 
OSIM este condus de un Director General, numit prin decizie a Primului 

Ministru. 
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Directorul General conduce intreaga activitate a O.S.I.M. si il reprezinta 
in raporturile cu ministerele, Guvernul României, Parlamentul, celelalte 
organe de specialitate ale administratiei publice centrale, cu alte autoritati, 
institutii publice centrale si locale, cu institutiile Uniunii Europene si cu alte 
organizatii internationale, precum si cu alte persoane fizice si juridice, din tara 
si strainatate, in domeniul proprietatii industriale. 

Directorul General are calitatea de ordonator principal de credite, in 
conditiile legii. In calitatea sa de ordonator principal de credite, poate delega, 
in conditiile legii, prin ordin, dreptul de a aproba folosirea si repartizarea 
creditelor bugetare directorului general adjunct, directoruilor de directie, 
precum si altor persoane imputernicite special in acest scop.  

Pe lânga aceste atributii, Directorul General al O.S.I.M. mai indeplineste 
si urmatoarele atributii: 

1. este Presedintele Colegiului de Conducere; 
2. propune spre aprobare ministrului coordonator bugetul de venituri 

si cheltuieli si situatiile financiare ale O.S.I.M.; 
3. aproba prin ordin scris structura organizatorica a OSIM, in baza 

organigramei aprobate prin HG 573/1998, cu modificarile ulterioare; 
4. emite ordine, circulare, note de serviciu si instructiuni; 
5. angajeaza OSIM in raporturile cu tertii, precum si in fata 

instantelor jurisdictionale; 
6. controleza activitatea tuturor structurilor din cadrul institutiei; 
7. desemneaza si aproba componenta delegatiilor OSIM la diferite 

actiuni interne si internationale, le stabileste mandatul si le aproba raportul 
actiunii; 

8. este membru in Consiliul de Administratie al OEB, OHIM, OMPI; 
9. poate delega competente Directorului General Adjunct si 

directorilor din subordine, in baza unui ordin scris. 
10. Participa la elaborarea Strategiei de proprietate intelectuala 

formulând misiunea si viziunea oficiului. 
In activitatea sa, Directorul General este asistat de un director general 

adjunct si de 5 directori de directie. 
Prin ordin, Directorul General stabileste conditiile in care, pe perioada 

absentei sale, directorul general adjunct sau orice alta persoana imputernicita 
care il inlocuieste, exercita atributiile care ii revin in aceasta calitate. 

Directorul General Adjunct si directorii directiilor din cadrul OSIM 
coordoneaza compartimentele stabilite prin Ordin al Directorului General si 
activitatile stabilite prin acte normative (legile de PI)  sau, dupa caz, prin 
Ordin al Directorului General. 

Directorul General coordoneaza activitatea urmatoarelor 
directii/servicii/birouri/compartimente: 
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- Directia Economica 
- Directia Juridica, Marci, Desene si Modele, Cooperare Internationala; 
- Directia Apeluri Strategie 
- Serviciul Audit Public Intern 
- Biroul Resurse Umane 
- Colegiul de Conducere 
- Compartimentul Control Intern 
- Structura de Securitate OSIM 
- Cabinet Director General 
- Compartiment Relatia cu Mass-media 
- Compartiment Securitatea, Sanatatea Muncii, RSVTI 
 
Capitolul II 
Directorul General Adjunct 
 

 Directorul General Adjunct al Oficiului are urmatoarele atributii: 
1. reprezinta institutia, alaturi de Directorul General si  in limitele de 

competenta stabilite de acesta, in relatiile cu OEB, OHIM, CPVO si alte 
organisme europene si comunitare precum si in relatia cu OMPI; este seful 
delegatiei României la Consiliul  de Administratie al CPVO; 

2. coordoneaza activitatile de propunere a initiativelor legislative ale 
OSIM pe care le inainteaza Directorului General; 

3. informeaza Directorul General asupra deciziilor tehnice pe care 
urmeaza sa le ia in activitatea directiilor pe care le coordoneaza si respecta si 
aplica deciziile Directorului General; 

4. coordoneaza prin intermediul directorilor din subordine activitatea 
Directiei de Brevete de Inventii si Directiei Colectia Nationala si Servicii, 
precum  si activitatile tehnice de examinare, eliberare titluri de protectie si 
aplicare mijloace informatice in activitatile de marci si design; 

5. cu aprobarea Directorului General este presedintele Comisiei 
Largite de Apeluri care se reuneste la solicitarea directorului Directiei Apeluri 
Strategie pentru judecarea unor cazuri speciale sau elaborarea de propuneri 
de acte normative sau administrative ce decurg din judecarea unor situatii 
speciale; 

6. propune spre aprobare Directorului General instructiuni care au in 
vedere activitatea tehnico-stiintifica a Oficiului; 

7. este seful  Structurii de Securitate OSIM; 
8. coordoneaza activitatile Oficiului legate de Camera Nationala  a 

Consilierilor in Proprietate Industriala; 
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9. este presedintele Colegiului de redactie al Revistei Române de 
Proprietate Industriala. 

10. Indeplineste atributiile Directorului General in lipsa acestuia, 
potrivit imputernicirii acestuia. 

Directorul General Adjunct coordoneaza activitatea urmatoarelor 
directii/servicii/birouri/compartimente: 

- Directia Brevete de Inventie 
- Directia Colectia Nationala si Servicii 
- Compartiment Registratura Generala si depunere cereri titluri de 

protectie 
 

 
Capitolul III 
Colegiul de Conducere 
 
 

Pe lânga directorul general functioneaza colegiul de conducere, ca 
organ consultativ.  

Presedintele colegiului de conducere este directorul general al Oficiului 
de Stat pentru Inventii si Marci, iar in lipsa acestuia atributiile presedintelui 
sunt indeplinite de catre directorul general adjunct sau de unul dintre directori, 
desemnat de catre directorul general. 

 
Colegiul de Conducere are urmatoarea componenta: 
 
-Directorul General al O.S.I.M. – Presedinte al Colegiului; 
-Directorul General Adjunct al O.S.I.M.; 
-Directorii de Directii; 
-Sefii Serviciilor din O.S.I.M.; 
-Reprezentantul Sindicatului O.S.I.M. 
In lipsa Directorului General, atributiile de presedintelui Colegiului de 

Conducere sunt indeplinite de directorul mandatat de catre acesta. 
Atributiile Colegiului de Conducere sunt urmatoarele: 
-Dezbate si propune proiectul de buget; 
-Dezbate executia bugetara si face propuneri pentru imbunatatirea 

acesteia, daca este cazul; 
-Formuleaza propuneri de imbunatatire a organizarii si functionarii 

O.S.I.M., pe cale de consecinta, formuleaza propuenri de modificare a 
Regulamentului de Organizare si Functionare; 

-Avizeaza si face propuneri privind continutul Regulamentului de Ordine 
Interioara; 
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-Este consultant in problemele ce vizeaza strategia de dezvoltare a 
O.S.I.M., pe plan intern si extern; 

-Dezbate si face propuenri in ceea ce priveste contractele, conventiile si 
acordurile interne si internationale, incheiate de O.S.I.M.; 

-Dezbate si face propuneri in ceea ce priveste elaborarea si depunerea 
proiectelor O.S.I.M. de accesare a fondurilor structurale, in concordanta cu 
metodologia aprobata prin Regulamentele Comisiei Europene; 

-Analizeaza problemele referitoare la salariatii O.S.I.M.; 
- Dezbate si face propuneri cu privire la solutionarea situatiilor de criza 

sau conflict, ce pot aparea in desfasurarea activitatii O.S.I.M. 
-Colegiul de Conducere se intruneste de regula, semestrial, sau ori de 

câte ori este nevoie, cu respectarea procedurii de convocare descrisa mai 
sus. 

Colegiul de Conducere se intruneste in sedinte ordinare si /sau 
extraordinare, la convocarea Presedintelui. Conditiile de desfasurare (ziua, 
ora, sala) se vor stabili de Presedintele Colegiului de Conducere si vor fi 
anuntate in timp util. 

Secretariatul Colegiului de Conducere este asigurat de persoana 
desemnata de catre Presedintele Colegiului. In atributiile persoanei care 
asigura secretariatul Colegiului intra urmatoarele atributii: 

-Convocarea sedintei Colegiului;  
-Intocmirea tabelului de prezenta la sedinta Colegiului; 
-Intocmirea Procesului Verbal de sedinta in registrul special; 
-Indosarierea materialelor care au intrat in discutia Colegiului. 
In situatii deosebite Colegiul de Conducere se poate reuni in sedinta 

extraordinara, cu respectarea procedurii de convocare, in limita timpului 
disponibil. 

Intre sesiunile Colegiului de Conducere O.S.I.M. acesta se reuneste, de 
regula, saptamânal in urmatoarea componenta restrânsa: 

 
-Directorul General al O.S.I.M. – Presedinte al Colegiului; 
-Directorul General Adjunct al O.S.I.M.; 
-Directorii de Directii; 
-Reprezentantul Sindicatului O.S.I.M. 
 
Capitolul IV 
Structura de Securitate 
 

Structura de Securitate este infiintata in conformitate cu Legea nr. 
182/2002 privind protectia informatiilor clasificate si cu Hotarârea Guvernului 
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nr. 585/2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a 
informatiilor clasificate in Romania. 

Structura de Securitate este subordonata Directorului General O.S.I.M. 
si este condusa de Directorul General Adjunct. 

Atributiile generale ale Structurii de Securitate sunt cele prevazute de 
art. 31 din Hotarârea Guvernului nr. 585/2002, si anume: 

 a) elaboreazã si supune aprobãrii conducerii O.S.I.M. normele interne 
privind protectia informatiilor clasificate, potrivit legii; 
  b) intocmeste programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si il 
supune avizãrii institutiilor abilitate, iar dupã aprobare, actioneazã pentru 
aplicarea acestuia; 
  c) coordoneazã activitatea de protectie a informatiilor clasificate, in toate 
componentele acesteia; 
  d) asigura relationarea cu institutia abilitata sa coordoneze activitatea si sa 
controleze mãsurile privitoare la protectia informatiilor clasificate, potrivit legii; 
  e) monitorizeazã activitatea de aplicare a normelor de protectie a 
informatiilor clasificate si modul de respectare a acestora; 
  f) consiliaza conducerea O.S.I.M. in legatura cu toate aspectele privind 
securitatea informatiilor clasificate; 
  g) informeazã conducerea O.S.I.M. despre vulnerabilitatile si riscurile 
existente in sistemul de protectie a informatiilor clasificate si propune mãsuri 
pentru inlãturarea acestora; 
  h) acorda sprijin reprezentantilor autorizati ai institutiilor abilitate, potrivit 
competentelor legale, pe linia verificãrii persoanelor pentru care se solicita 
accesul la informatii clasificate; 
  i) organizeazã activitãti de pregãtire specifica a persoanelor care au acces 
la informatii clasificate; 
  j) asigura pãstrarea si organizeazã evidenta certificatelor de securitate si 
autorizatiilor de acces la informatii clasificate; 
  k) actualizeazã permanent evidenta certificatelor de securitate si a 
autorizatiilor de acces; 
  l) intocmeste si actualizeazã listele informatiilor clasificate elaborate sau 
pãstrate de unitate, pe clase si niveluri de secretizare; 
  m) prezintã conducatorului O.S.I.M. propuneri privind stabilirea obiectivelor, 
sectoarelor si locurilor de importanta deosebita pentru protectia informatiilor 
clasificate din sfera de responsabilitate si, dupã caz, solicita sprijinul 
institutiilor abilitate; 
  n) efectueazã, cu aprobarea conducerii O.S.I.M., controale privind modul de 
aplicare a mãsurilor legale de protectie a informatiilor clasificate; 
  o) exercita alte atributii in domeniul protectiei informatiilor clasificate, potrivit 
legii. 
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In cadrul Structurii de Securitate functioneaza Compartimentul Gestionare 
Documente Clasificate ale carui atributii sunt prevăzute in Programul de 
Prevenire a Scurgerii de Informaţii Clasificate al Oficiului de Stat pentru 
Invenţii şi Mărci aprobat de către Directorul general, inregistrat la OSIM cu nr. 
00149 din 31.10.2006 şi avizat de către instituţiile abilitate cu nr. 001018325 
din 01.11.2006. 

  
 

 
TITLUL IV 
Cabinetul Directorului General  
 
 
Cabinetul Directorului General este organizat si functioneaza potrivit 

dispozitiilor Ordonantei Guvernului nr.32/1998 privind organizeaza cabinetul 
demnitarului din administratia publica centrala, aprobata cu modificari prin 
Legea nr. 760/2001, cu modificarile ulterioare. 

Personalul din cadrul cabinetului Directorului General este numit sau 
eliberat din functie numai la propunerea demnitarului. 

Personalul din cadrul cabinetului demnitarului isi desfasoara activitatea 
in baza unui contract individual de munca pe durata determinata, incheiat in 
conditiile legii, pe durata mandatului Directorului General si se supune 
legislatiei muncii si, dupa caz, legislatiei speciale. 

Personalul din cadrul cabinetului Directorului General indeplineste 
sarcinile stabilite de acesta şi stabilite prin fişa postului. 

Cabinetul Directorului General desfasoara urmatoarele activitati: 
1. Asigura consultanta Directorului General, la solicitarea acestuia, pe 

probleme tehnice sau juridice, în domeniul de activitate OSIM; 
2.  Tine evidenta documentelor intrate in OSIM prin cabinetul 

Directorului General si asigura distribuirea acestora in functie de rezolutiile 
Directorului General; 

3. Întocmeşte corespondenta OSIM cu Ministerului Economiei, 
Comertului si Mediului de Afaceri si alte organisme si institutii nationale si 
internationale; 

4.Verifica lucrarile elaborate de structurile din interiorul OSIM, in 
vederea aprobarii acestora de catre Directorul General şi face propuneri, 
dacă este cazul; 
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5.Consilierii personali participa la intâlnirile Directorului General cu 
angajatii OSIM si/sau persoane din exteriorul institutiei, la solicitarea 
Directorului General; 

6. Redacteaza raspunsurile la solicitarile interne si sau externe 
adresate de personalul OSIM sau terte persoane, solicitari care nu se 
adreseaza unui anumit compartiment de specialitate din cadrul OSIM; 

7. Analizează conţinutul unor documente internaţionale, intrate în OSIM 
şi prezintă Directorului General rezultatul analizei ori, după caz, formulează 
propuneri pe care le prezintă Directorului General. 

 
 
 
TITLUL V 
Personalul cu functii de conducere 
 
Capitolul I 
Directorii de Directii 
 
Directorii de Directii organizeaza, coordoneaza, indruma si raspund de 

activitatea compartimentelor pe care le conduc si asigura buna colaborare 
intre directii si cu alte compartimente din cadrul O.S.I.M. 

Directorii indeplinesc urmatoarele atributii: 
1. Coordoneaza prin intermediul sefilor de servicii activitatea serviciilor 

aflate in subordine, prin repartizarea sarcinilor si a lucrarilor aflate in 
competenta acestora; 

2. Realizeaza impreuna cu conducatorii serviciilor din subordine, 
lucrarile repartizate de conducerea O.S.I.M., de o complexitate si 
importanta deosebita; 

3. Urmaresc indeplinirea in mod corespunzator a atributiilor de catre 
fiecare serviciu si compartiment din subordine; 

4. Stabilesc, dupa caz, termenele pentru solutionarea lucrarilor 
repartizate serviciilor si compartimentelor din subordine; 

5. Urmaresc elaborarea corespunzatoare si la termenele stabilite a 
lucrarilor repartizate serviciilor si compartimentelor din subordine; 

6. Verifica, avizeaza sau, dupa caz, aproba lucrarile intocmite de 
serviciile si compartimentele din subordine; 

7. Intocmesc fisa postului pentru sefii serviciilor aflate in subordine; 
8. Indeplinesc sarcinile incredintate de conducerea O.S.I.M. si raspund 

pentru pentru indeplinirea acestora; 
9. Evalueaza, in conditiile legii, in mod obiectiv, activitatea profesionala 

a conducatorilor serviciilor din subordine, pe baza criteriilor de 
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performanta stabilite pentru indeplinirea obiectivelor specifice 
domeniul de activitate pe care il coordoneaza; 

10. Avizeaza propunerile formulate de sefii serviciilor din subordine, 
referitoare la asigurarea resurselor materiale si financiare necesare 
functionarii acestora; 

11. Gestioneaza modul de indeplinire a sarcinilor stabilite in cadrul 
sedintelor Colegiului de Conducere, pentru compartimentele din 
subordine; 

12. Informeaza si se asigura ca persoanele din subordine au luat act 
de strategia si obiectivele O.S.I.M. in ansamblu, precum si de cele 
specifice compartimentului din care acestea fac parte, potrivit 
prioritatilor stabilite de conducerea O.S.I.M. 

13. Asigura reprezentarea, pe baza de mandat, la evenimente 
organizate pe plan intern si extern, in domeniul de activitate al 
directiei pe care o conduc; 

14. Indeplinesc orice alte atributii legate de specificul lor de activitate, 
stabilite de conducerea O.S.I.M. 

 
In cazul absentei din institutie, directorii pot delega, cu avizul 

conducerii O.S.I.M., atributiile ce le revin unei persoane cu functie de 
conducere sau, in lipsa acesteia, unei alte persoane din cadrul serviciilor sau 
compartimentelor pe care le coordoneaza, cu acordul acesteia, prin decizie 
scrisa, intocmita in acest sens. 

Numele persoanei careia i-au fost delegate atributiile se comunica 
intregului personal al serviciilor sau compartimentelor pe care le 
coordoneaza. 

 
 
Capitolul II 
Sefii de Serviciu 
 
 
Sefii de Serviciu indeplinesc urmatoarele atributii: 
1. Repartizeaza lucrarile si indruma personalul din subordine in 

solutionarea acestora; 
2. Avizeaza toate documentele care vizeaza activitatea serviciului; 
3. Participa, verifica si raspund de realizarea in cele mai bune 

conditii si la termenele stabilite a lucrarilor repartizate serviciului 
pe care il coordoneaza; 

4. Realizeaza efectiv o parte din lucrarile repartizate serviciului, 
precum si pe cele de o complexitate si importanta deosebita; 
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5. Prezinta si sustin, dupa caz, conducatorilor ierarhic superiori, 
lucrarile elaborate la nivelul serviciului; 

6. Evalueaza, in conditiile legii, in mod obiectiv, activitatea 
profesionala a personalului din cadrul serviciului sau 
compartimentelor, pe baza criteriilor de performanta stabilite 
pentru indeplinirea obiectivelor specifice domeniului de activitate 
pe care il coordoneaza, dupa caz; 

7. Duc la indeplinire sarcinile incredintate de conducerea O.S.I.M. 
sau a directiei si raspund pentru modul de indeplinire a acestora, 
in domeniul de competenta. 

In cazul absentei din institutie, Sefii de Serviciu pot delega, cu avizul 
sefului ierarhic superior, atributiile care le revin unei persoane cu functie de 
conducere sau, in lipsa acesteia, unei persoane din cadrul serviciului in care 
isi desfasoara activitatea, cu acordul acesteia, prin decizie scrisa, intocmita in 
acest sens. 

Numele persoanei careia i-au fost delegate atributiile se comunica 
intregului personal al serviciului. 

 
 
Capitolul III 
Sefii de Birou 
 
Sefii de Birou indeplinesc urmatoarele atributii: 

1. Repartizeaza lucrarile si indruma personalul din subordine in 
solutionarea acestora; 

2. Avizeaza toate documentele care vizeaza activitatea biroului; 
3. Participa, verifica si raspund de realizarea in cele mai bune 

conditii si la termenele stabilite a lucrarilor repartizate biroului 
pe care il coordoneaza; 

4. Realizeaza efectiv o parte din lucrarile repartizate serviciului, 
precum si pe cele de o complexitate si importanta deosebita; 

5. Prezinta si sustin, dupa caz, conducatorilor ierarhic superiori, 
lucrarile elaborate la nivelul biroului; 

6. Evalueaza, in conditiile legii, in mod obiectiv, activitatea 
profesionala a personalului din cadrul biroului, pe baza 
criteriilor de performanta stabilite pentru indeplinirea 
obiectivelor specifice domeniului de activitate pe care il 
coordoneaza, dupa caz; 

7. Duc la indeplinire sarcinile incredintate de conducerea O.S.I.M. 
sau a directiei si raspund pentru modul de indeplinire a 
acestora, in domeniul de competenta. 
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In cazul absentei din institutie, Sefii de Birou pot delega, cu avizul 
sefului ierarhic superior, atributiile care le revin unei persoane cu functie de 
conducere sau, in lipsa acesteia, unei persoane din cadrul biroului in care isi 
desfasoara activitatea, cu acordul acesteia, prin decizie scrisa, intocmita in 
acest sens. 

Numele persoanei careia i-au fost delegate atributiile se comunica 
intregului personal al biroului. 

 
 
TITLUL V 
Directiile din cadrul O.S.I.M. 
 
 
Capitolul I 
Dispozitii comune 
 
Compartimentele din structura organizatorica O.S.I.M. si modul de 

subordonare a activitatii acestora sunt prevazute de H.G. nr. 573/1998 
modificat prin H.G. nr. 1396/2009. 

Atributiile compartimentelor din structura organizatorica se 
stabilesc prin prezentul regulament. Atributiile corespunzatoare dunctiilor din 
structura organizatorica a O.S.I.M. se stabilesc prin fisele posturilor, elaborate 
in baza prezentului regulament. 

Directiile din cadrul O.S.I.M. sunt urmatoarele: 
1. Directia Economica; 
2. Directia Juridica, Marci, Desene si Modele, Cooperare 

Internationala; 
3. Directia Apeluri – Strategie; 
4. Directia Brevete de Inventie; 
5. Directia Colectia Nationala, Informatica, Servicii. 

 
In subordinea directa a Directorului General se mai afla si urmatoarele: 

1. Serviciul Audit Public Intern; 
2. Biroul Control Intern; 
3. Biroul Resurse Umane; 
4. Compartiment Relatii cu mass media; 
5. Compartiment Securitatea, sanatatea muncii, RSVTI.  

 
In subordinea directa a Directorului General Adjunct se afla: 

Compartiment Registratura Generala şi depunere cereri titluri de protectie  
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Capitolul II 
Directia Economica 
 
Directia Economica este coordonata de un director economic si se afla 

in subordinea  directa  a Directorului General. Directia Economica este 
formata din: 

1.Serviciul Financiar – Contabilitate 
         2.Biroul Achizitii publice  

3.Compartimentul  administrativ 
 

1. Serviciul financiar – contabilitate 
 

Serviciul financiar contabilitate este compus din doua birouri: Biroul 
Financiar - Salarizare si Biroul Contabilitate. 

 
A. Biroul Financiar - Salarizare  

Acivitatile specifice Biroului Financiar sunt: 
1.Introducerea in sistemul informatic  a extrasului de la Trezorerie pentru 
taxe. 
2.Gestionarea conturilor mandatarilor in lei. Mandatarii au conturi pe care le 
alimenteaza, iar acesti bani se consuma pe diverse taxe. Gestionarea 
conturilor in lei ale mandatarilor se face prin sistemul informatic 
3.Gestionarea datelor clientilor. 
4.Efectuarea  platilor in lei. 
5.Efectuarea platilor in valuta. Platile in valuta se fac prin BCR. 
6.Corespondenta cu tertii 
7.Deconturi in valuta pentru cheltuieli cu delegatiile. 
8.Generare de ordine de plata catre trezorerie (se foloseste un soft special de 
la Ministerul Finantelor pentru platile catre trezorerie). 
9.Lichidare cheltuieli 
10.Angajamente bugetare 
11.Ordonantare facturi si completare ordine de plata. 
12.Raportare situatie plati casa lei si valuta 
13.Acordare viza CFP 
14.Centalizare operatiuni vizate CFP 
15.Avizare propuneri acte normative 
16.Elaborare situatii financiare centralizate 
17. Calculul drepturilor banesti a personalului precum si a colaboratorilor; 
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18.Elaborarea rapoartelor lunare privind: ordinele de plata pentru salarii, 
contributii,rate,chirii,popriri,repartizarea sumelor aferente salariilor pe conturi 
personale, etc. 
19. Elaborarea si depunerea situatiilor statistice cu CAS, CASS, Somaj – se 
distribuie pe diskete - pentru MMPS. 
20. Incaseaza taxele, in numerar sau prin POS, venite de la solicitantii si 
titularii drepturilor de PI. 
 
 

B. Biroul Contabilitate 
Biroul Contabilitate are urmatoarele activitati specifice: 
1.Intocmirea si gestionarea documentelor contabile(intocmirea notelor 
contabile, fise contabile, jurnale pentru decontari,registre contabile, balanta 
de verificare, bilant contabil) evidenta sume incasate si platite (executia);  
2.Elaborarea bugetului in functie de estimarile primite de la toate Directiile din 
cadrul OSIM;  
(elaborarea bugetului este o activitate eminamente cu caracter financiar, 
baza de fundamentare a acestuia putând fi constituita si din informatiile 
primare raportate de structura contabila. A nu se confunda activitatea 
aferenta unui exercitiu bugetar cu cea de elaborare si intocmire a situatiilor 
financiare periodice, care in structura sa de raportare are intr-adevar si referiri 
privind constructia si executia bugetara) 
3.Repartizarea bugetului pe trimestre;  
4.Modificare repartizare buget pe trimestre,  
5.Monografia contabila; 
6.Elaborare raportari diverse solicitate de Directorul General sau de terti cu 
care Directia economica se afla in relatii de colaborare ; 
7.Verificare rezulatului inventarierii anuale a patrimoniului; 
8.Verificare intrari si iesiri bunuri, amortizare bunuri; 
9.Urmarire /raportare datorii,creante. 
10. Gestionarea conturilor mandatarilor in valuta. Mandatarii au conturi pe 
care le alimenteaza, iar acesti bani se consuma pe diverse taxe. Gestionarea 
conturilor in valuta ale mandatarilor se face prin sistemul informatic . 
 
 
Biroul Achizitii Publice: 
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Activitati ale Biroului Achizitii Publice: 
1.Intocmeste, planul anual de achizitii in baza necesarelor  transmise de catre 
Directii si aprobate de Directorul General; 
2.Intocmeste proiectul planului anual al investitiilor ca parte din planul anual 
al achizitiilor; achizitia se poate face in functie de suma prin licitatie deschisa 
sau restransa , achizitii directe , cereri de oferta sau alte proceduri conform 
OUG 34 /2006 cu modificari si completari. 
3.Monitorizare investitii 
4.Monitorizare programe bugetare 
5.Elaborari rapoarte diverse 
6.Evidenta angajamentelor si platilor contractuale 
7.Estimeaza fondurile de alocat si gradul de prioritate al achizitiilor in bugetul 
anual si aduce la cunostinta conducerii; 
8.Realizeaza studiul pietii in vederea estimarii valorii contractelor si propune 
conducerii cea mai avantajoasa procedura de achizitie; 
9.Intocmeste documentatia pentru elaborarea ofertei; mai putin caietul de 
sarcini  - depinde de natura produsului sau a serviciului achizitionat)- 
intocmeste documentatia de atribuire a acordului cadru, contractului pentru 
produse servicii sau lucrari. 
10.Deruleaza procedura de achizitie; 
11.Urmareste incheierea contractelor; 
12.Intocmeste dosarul de achizitie si il transmite la Ministerul de Finante 
pentru monitorizarea datelor din dosarul achizitiei; 
13.Urmareste derularea contractului prin persoanele desemnate de directiile 
de specialitate care atesta conformitatea. 
14.Receptioneaza, impreuna cu specialistii desemnati din directiile 
beneficiare, achizitiile contractate. 

 
Compartiment Administrativ. 
Activitatile Compartimentului Administrativ: 
1.Gestioneaza toate mijloacele fixe si obiectele de inventar, ingrijindu-se ca 
fiecare mijloc fix sa aiba numar de inventar, sa fie inscris in Registrul 
numerelor de inventar conform legii si sa faca parte din fisele individuale de 
inventar, cu concursul directiilor si serviciilor aferente. 
2.Intocmeste proiectul planului anual de aprovizionare tehnico-materiala, al 
institutiei in colaborare cu celelalte directii, si il supune aprobarii conform 
legislatiei in vigoare. 
3.Elaboreaza, efectueaza si urmareste planul de curatenie al intregului oficiu. 
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4.Raspunde de eliberarea zilnica a foilor de parcurs pentru autoturismele 
institutiei si intocmeste fisa zilnica de activitate pentru acesta, conform 
legislatiei in vigoare; 
5.Solicita comisiei tehnice auto numita prin ordin al Directorului General, viza 
pentru reparatiile cerute sau pentru piesele auto ce trebuiesc reparate sau 
inlocuite. 
6.Coordoneaza activitatea personalului tehnic si de intretinere pentru toate 
instalatiile electrice, termice, sanitare etc. ale institutiei. 
7.Evidenta patrimoniului  
Gestiunea stocurilor in  magazii se face manual folosind fise grupate pe tipuri. 
Registrul de inventar se completeaza manual. 
 
 
 
Capitolul III 
Directia Juridica, Marci, DM, Cooperare Internationala 

 
Directia Juridica, Marci, DM, Cooperare Internationala cuprinde trei 

servicii cu activitati distincte:  
► Serviciul Juridic, Cooperare Internationala si Afaceri Europene  
► Serviciul Marci 
► Serviciul Desene si Modele  

Directia juridica, Marci, DM, Cooperare Internationala  are 
urmatoarele atributii specifice: 
 
A Indeplineste activitatea juridica a OSIM avind atributiile ce decurg din 
Legea nr.514/2003  privind organizarea si functionarea profesiei de consilier 
juridic si Statutul consilierilor juridici: 
1.Participa la elaborarea, redactarea si/sau avizarea proiectelor de acte 
normative in domeniul proprietatii industriale si alte acte normative de interes 
OSIM si indeplineste activitati de ordin legislativ pentru promovarea acestora; 
2.Intocmeste puncte de vedere in scopul avizarii de catre OSIM de proiecte 
de acte normative initiate de alte autoritati nationale, continând reglementari 
in domeniul proprietatii industriale; 
3.Urmareste si poate face propuneri privind armonizarea legislatiei românesti 
de proprietate industriala cu tratatele, conventiile internationale (OMPI, OMC, 
Comisia UE, OEB, OHIM, etc) si acqius-ul comunitar. 
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4. Avizeaza din punct de vedere juridic norme interne care reglementeaza 
activitati ale OSIM, ordine, instructiuni, alte norme emise de  directorul 
general; 
5.Asigura reprezentarea si apararea intereselor OSIM in fata instantelor 
judecatoresti si ia masuri pentru executarea sentintelor judecatoresti; 
6.Reprezinta interesele OSIM in fata autoritatilor publice precum si in fata 
oricarei persoanei fizice sau juridice, române ori straine. 
7.Patricipa la efectuarea de verificari si analize din punct de vedere juridic 
asupra unor aspecte rezultate din diferite sesizari si reclamatii, când este 
cazul; 
8.Verifica legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre 
avizare 
9.Asigura consultanta si informare permanenta conducerii si personalului 
OSIM cu privire la modificarile legislative 
10.Acorda asistenta juridica specifica serviciilor de specialitate din OSIM; 
11.Asigura componenta si functionarea Comisiei de reexaminare pentru 
solutionarea contestatiilor privind hotarârile Comisiei de examinare din 
Serviciul Administrare Brevete- Directia Brevete de Inventie.  
 
B Coordoneaza activitatea de cooperare internationala a OSIM. 
1.Intocmeste si propune conducerii OSIM programe de cooperare 
internationala, proiecte de acorduri, conventii, cu organisme internationale si 
institutii similare; 
2.Participa nemijlocit la activitatea de cooperare internationala a OSIM; 
3.Participa la negocierea si semnarea acordurilor conventiilor internationale 
bilaterale si multilaterale in domeniul proprietatii industriale; 
4.Desfasoara actiuni de protocol, in exercitarea activitatilor de cooperare 
internationala ale OSIM. 
 
C. Coordoneaza si indeplineste atributiile specifice in aplicarea L84/1998 
republicata privind marcile si indicatiile geografice, astfel: 
1.Examineaza cererile de marca, depuse pe cale nationala sau internationala 
in vederea acordarii si recunoasterii protectiei in România a acestora, prin 
inregistrare; 
2.Examineaza cererile de inregistrare a indicatiilor geografice in vederea 
acordarii protectiei acestora in România prin inregistrare. 
 
D Indeplineste atributiile specifice in aplicarea L129/1992 republicata privind 
desenele si modelele prin examinarea cererilor de inregistrare a desenelor si 
modelelor venite pe cale nationala si internationala in vederea acordarii si 
recunoasterii protectiei acestora in România. 
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E. Indeplineste atributii privind „Afaceri Europene” in domeniul proprietatii 
industriale, si participa la activitatile decurgând din procesul de postaderare.  
 
Serviciul Juridic, Cooperare Internationala si  Afaceri Europene: 
 
I.Serviciul Juridic, Cooperare Internationala si Afaceri Europene are 
urmatoarele atributii: 
1.Elaboreaza sau, dupa caz, participa la elaborarea de proiecte de legi, 
hotarâri de guvern, ordine, tratate, conventii sau acorduri internationale, 
regulamente, instructiuni, metodologii care privesc activitatea Oficiului. 
2.Propune spre avizare proiecte de legi, Hotarâri de Guvern, conventii 
internationale precum si orice acte cu caracter normativ elaborate de  
ministere sau alte organe ale administratiei publice centrale in legatura cu 
domeniul proprietatii industriale. 
3.Vizeaza ordine si alte acte juridice, asigurând conformitatea acestora cu 
dispozitiile legale in vigoare. 
4.Reprezinta si apara interesele OSIM pe baza de delegatie data de 
conducere, in fata instantelor judecatoresti si altor organe de jurisdictie, 
organelor de urmarire penala, notariatelor de stat, precum si in raporturile cu 
celelalte persoane juridice si fizice,  in care scop: 
4.1.intocmeste cu consultarea  serviciilor de specialitate actiuni civile, 
intâmpinari in dosare in care OSIM este parte;  
4.2. intocmeste plângeri penale prin care OSIM sesizeaza instantele 
judecatoresti sau alte organe de jurisdictie, precum si recursuri sau alte cereri 
de exercitare a cailor legale de atac, asigurind potrivit legii, motivarea si 
sustinerea lor temeinica; 
4.3.sustine oral si prin note sau concluzii scrise, actiunile, recursurile si 
celelalte cai de atac legal introduse de OSIM sau in care este parte OSIM, 
conform aprobarii conducerii. 
5.Rezolva problemele juridice care se ridica in legatura cu cererile de 
protectie inregistrate la OSIM, sau extinse in România. 
6.Participa la activitatea Comisiei de Reexaminare pentru solutionarea 
contestatiilor privind hotarârile Comisiei de examinare din Serviciul 
Administrare Brevete, redacteaza si comunica hotarârile 
7.Tine Secretariatul Comisiei de Reexaminare (evidente, citatii, liste de 
sedinta, arhivare. 
8. Ia masuri pentru executarea hotarârilor ramase definitive si irevocabile in 
care OSIM a fost parte. 
9. Acorda la cerere, asistenta juridica serviciilor tehnice din cadrul OSIM; 



OFICIUL DE STAT PENTRU INVENȚII ŞI MĂRCI 

Regulament de Organizare şi Funcționare ‐ 2010 

Page 25 of 86 

 

10.Efectueaza  cercetari documentare juridice la solicitarea organelor de 
cercetare penala si altor autoritati in sprijinul desfasurarii activitatii acestora; 
11.Intomeste raspunsuri in scris la orice corespondenta a organelor de 
cercetare penala sau instantelor judecatoresti legate de plângeri sau,  dupa 
caz,  actiuni având ca obiect drepturi de proprietate industriala; 
12.Semneaza la solicitarea conducerii (in cadrul reprezentarii) documente cu 
caracter juridic; 
13.Actualizeaza permanent baza de date privind situatia litigiilor si cea privind 
cercetarile documentare juridice efectuate; 
14.Actualizeaza permanent baza de date (soft comun) pentru inventii, marci 
si certificate suplimentare de protectie, cu privire la dosarul de instantelor de 
judecata; urmareste transmiterea spre publicare a hotarârilor luate de 
instantele de judecata; 
15.Actualizeaza permanent situatia privind  transpunerea acquis-ului 
comunitar ; 
16.Desfasoara activitati specifice problematicii de „Afaceri Europene” in 
domeniul proprietatii industriale; 
17.Participa la derularea programelor având componenta si „asigurarea 
respectarii drepturilor de proprietate industriala”; 
18.Intocmeste puncte de vedere privind litigiile aflate pe rol in fata jurisdictiilor 
europene, la solicitarea DAE; 
II.Biroul Cooperare Internationala 
Activitatile Biroului Cooperare Internationala constau in: 
1.Primeste, rezolva si transmite corespondenta externa, asigura pastrarea 
documentelor primite si evidenta acestora; primeste si studiaza documentele 
transmise de OMPI, OEB, OHIM, Comisia UE, etc, intocmind studii de sinteza 
si propuneri pe care le prezinta conducerii OSIM. 
2.Asigura difuzarea documentelor de lucru primite de la OMPI, OEB, oficiile 
nationale, solicitantii straini, la Directiile din cadrul OSIM conform rezolutiilor 
conducerii OSIM. 
3.Urmareste indeplinirea planurilor de colaborare bilaterala cu Oficiile de 
inventii din diferite tari si prezinta conducerii propuneri in derularea acestor 
acorduri. 
4.Urmareste si asigura realizarea activitatilor incluse in planurile de lucru 
OMPI sau OEB, respectarea termenelor privind elaborarea materialelor de 
lucru, a observatiilor OSIM fata de acestea. 
5.Tine evidenta vizitelor delegatiilor straine la OSIM; participa la discutiile cu 
delegatii straini si asigura translatia. 
6.Asigura organizarea si desfasurarea vizitelor delegatiilor straine la OSIM. 
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7.Rezolva problemele administrative legate de deplasarile specialistilor OSIM 
in strainatate. 
8.Urmareste intocmirea de catre delegati a mandatelor si rapoartelor aferente 
deplasarilor. 
9.Asigura traducerea corespondentei si, dupa caz, a documentelor straine 
primite sau transmise de OSIM. 
10.Intocmeste mandatul si raportul delegatiei in care participa Directorul 
General OSIM  vizitelor oficiale, participarii la sesiuni OMPI, OEB, OHIM, sau 
alte sesiuni internationale, le inainteaza pentru aprobare MAE, precum si 
ministrului coordonator OSIM. 
11.Insoteste conducerea OSIM - la solicitarea acesteia - in cazul vizitelor 
oficiale, sau a participarii la sesiunile OMPI, OEB, OHIM, intocmind la 
intoarcere proiectul de raport. 
12.Participa in colaborare cu Serviciul Strategie la organizazrea de seminarii 
si simpozioane internationale, regionale si nationale  
 

C.Serviciul Marci 
 
Cuprinde urmatoarele compartimente: 
Biroul Examinare Preliminara 
Biroul Examinare Cereri Nationale 
Biroul Examinare Cereri Internationale 
Biroul Proceduri Post Examinare, Registrul National 
 
Fluxul de activitate in Serviciul Marci este cel dat de Legea nr. 84/1998, 
republicata si reprodus mai jos: 
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Activitati specifice: 
1.Examinare preliminara cereri de inregistrare marci nationale. 
Constituire depozit. 
2.Publicare cerere de inregistrare marca. 
3.Examinarea notificarilor privind solicitarea de conversie a unor marci 
comunitare. 
4.Examinarea preliminara a cererilor de reinnoire. 
5.Examinare preliminara cereri de inregistrare indicatie geografica. 
6.Examinare privind divizarea cererilor de inregistrare marca. 
7.Examinare si, dupa caz, eliberare certificat de prioritate, examinari ale 
solicitarilor de modificari referitoare la cereri pentru care nu s-a luat o 
decizie. 
8.Transmiterea spre publicare a marcilor si a indicatiilor geografice si 
elaborarea Buletinului Oficial de Proprietate Industriala, sectiunea marci. 
9.Examinare de fond a cererilor de inregistrare marci nationale si 
internationale, OSIM fiind oficiu receptor pentru cereri internationale si 
comunitare. 
10.Examinare de fond indicatii geografice. 
11.Examinarea de fond a cererilor de reinnoire a marcilor. 
12.Examinarea opozitiilor. 
13.Eliberare de copii ale Filelor de Registru Marcilor. 
14. Examinarea cererilor de modificari in situatia juridica a marcilor si 
indicatiilor geografice. 
15. Eliberarea de adeverinte vamale si copii certificate a documentelor  
continute in dosarele referitoare la marci si cereri de inregistrare de 
marci. 
16. Inscrierea in Registrul Marcilor a deciziilor definitive si irevocabile 
pronuntate de Comisia de contestatii din cadrul Departamentului Apeluri 
OSIM precum si a sentintelor si deciziilor pronuntate de instantele 
judecatoresti. 
Activitati de administrare: 
1.Primirea si inregistrarea in registru a procurilor generale. 
2.Realizarea si actualizarea bazei de date senioritati invocate, pentru 
inregistrarea marcilor comunitare. 
3.Tinerea la zi a Registrului marcilor inregistrate si a Registrului 
Indicatiilor Geografice inregistrate. 
4.Eliberari certificate pentru marci si indicatii geografice.  
5.Eliberare de copii certificate a procurilor generale. 
Alte activitati: 
1.Primire si redactare raspunsuri pentru serviciul juridic,  vama etc. 
2.Intocmire statistici privind cererile de inregistrare marci. 
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3.Elaborarea de lucrari de specialitate, articole, studii, etc. 
4.Sustinere cursuri, prelegeri, comunicari. 
Pentru gestionarea cererilor, deciziilor, certificarii si publicarii unei marci 
se utilizeaza aplicatia Soft Comun. Cererile se fac prin Biroul de 
inregistrari cereri titluri de protectie, unde documentele se scaneaza si se 
introduc in Softul Comun. 
Procesul decizional preliminar sau de fond se face conform unor criterii 
aplicate datelor existente in dosar. Acest proces este descris in schita 
„Fluxul examinarii cererilor de inregistrare marci”. Trecerea unui dosar 
dintr-o stare in urmatoarea se face automat dupa indeplinirea conditiilor 
necesare. Nu exista in acest moment transmiterea automata in sistemul 
informatic a sentintelor date in situatiile litigioase in vederea executarii; 
Procesul decizional preliminar sau de fond se face conform unor criterii 
aplicate datelor existente in dosar. Acest proces este descris in schita 
„Fluxul examinarii cererilor de inregistrare marci”. Trecerea unui dosar 
dintr-o stare in urmatoarea se face automat dupa indeplinirea conditiilor 
necesare.  
Pentru marcile internationale faza preliminara se face la OMPI, 
examinarea de fond facandu-se similar marcilor nationale. OMPI 
gestioneaza registrul international de marci. 
Inregistrarea unei marci se face prim publicarea unei decizii, care este 
generata de catre Soft Comun. 
 
Biroul Examinare Preliminara are urmatoarele activitati:  
1. Examinare preliminara cereri de inregistrare marci 
nationale,examinare conditii DR, invocare prioritati. 
2. Verificare si calcul a  taxei de  depunere, publicare si examinare 
introducerea datelor din cerere in baza de date a Softului Comun. 
3. Notificare solicitanti pentru constituire DR, notificare completare 
lipsuri, expediere. 
4. Eliberarea certificatelor de prioritate. 
5. Radierea cererii in cazul necompletarii lipsurilor, radiere la cererea 
solicitantului. 
6. Publicarea saptamanala a cererilor de inregistare in format electronic. 
7. Examinarea cererilor privind solicitarea de conversie a unor marci 
comunitare si internationale. 
8. Intocmirea fiselor de transfer si predarea dosarelor in examinarea de 
fond. 
9. Intocmire statistici privind cererile de inregistare marci. 
10. Tine evidenta corespondentei Serviciului Marci. 
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11. Predarea la arhiva a cererilor abandonate sau incomplete pentru 
care termenele de completare au expirat. 
 
Biroul Examinare Cereri Nationale are urmatoarele activitati: 
1. Administreaza cererile de marca si indicatii geografice preluate de la 
Biroul Examinare Preliminara 
2. Tine evidenta si urmareste respectarea termenelor conform 
prevederilor art 22 alin.1, pentru cererile  depuse si  in special 
respectarea termenelor pentru cererile de marca cu urgentare  conform 
art.22 alin.2 
3. Examineaza in fond, cererile de inregistrare  marci depuse pe cale 
nationala, , in vederea inregistrarii acestora, din punct de vedere a 
indeplinirii conditiilor de fond conform prevederilor art.22 ( motive 
absolute-alin.3) in baza art.5  
4. Administreaza  opozitiile primite de la terti, opereaza si completeaza 
baza de date cu situatia reala a fiecarui dosar. 
5. Examineaza opozitiile depuse in baza art.6 din Legea 84/1998 
republicata conform prevederilor art.22 alin.4 din aceeasi lege. 
6. Intocmeste puncte de vedere la opozitiile depuse de catre terti si in 
baza avizului Comisiei de Opozitii Marci emite deciziile  finale  pentru 
cererile de marca in maxim 6 luni de la publicarea acestora. 
7. Prezinta puncte de vedere pentru comisia de contestatii si - la cererea 
oficiului juridic - pentru instantele judecatoresti. 
8.Opereaza si completeaza baza de date marci cu modificari intervenite 
in examinarea de fond a marcii. 
9. Elaboreaza lucrari cu privire la activitatea de examinare a cererilor de 
inregistrare a marcilor si indicatiilor geografice. 
10. Preda pentru publicare in BOPI marcile admise la publicare in 
vederea inregistrarii. 
11. Preda la arhiva dosarele cererilor respinse la inregistrare in 
examinarea de fond. 
 
Biroul Examinare Cereri Internationale are urmatoarele actvitati: 

A. Pentru cererile de marci internationale depuse conform 
prevederilor Aranjamentului si Protocolului de la Madrid (Sistem 
Madrid), avand stat desemnat Romania se efectueaza: 

i. Examinarea preliminara a cererilor de marca si a 
indicatiilor geografice in conformitate cu prevederile 
Clasificarii Nisa si Clasificarii Viena.                  

ii. Examinarea cererilor de marci internationale in 
conformitate cu prevederile Legii 84/1998 - republicata, 



OFICIULUI DE STAT PENTRU INVENŢII ŞI MĂRCI 
Regulament de Organizare şi Funcţionare 

2010 

Pagina 31 din 86 

 

Regulamentului de aplicare a acesteia, Conventiei de 
la Paris, Aranjamentului si Protocolului de la Madrid, 
Regulamentului comun de aplicare a acestor doua 
tratate, avand ca finalitate, luarea unor decizii in functie 
de fiecare caz in parte si transmiterea acestora catre 
OMPI. 

iii. Analizarea stadiului reinnoirilor pentru marci si  indicatii 
geografice solicitate prin Sistem Madrid, in conformitate 
cu prevederile Legii 84/1998 – republicata si a 
Regulamentului de aplicare a acesteia. 

iv. Tinerea evidentei, si comunicarea la OMPI si, dupa 
caz, mandatarilor, deciziile de admitere privind protectia 
marcilor, avizele de refuz provizoriu, opozitiile tertilor, 
dar si deciziile definitive luate dupa emiterea 
eventualelor avize de refuz provizoriu. Toate aceste 
notificari emise de OSIM sunt redactate in limba 
franceza si uneori, engleza. 

v. Redactarea si prezentarea punctelor de vedere pentru 
Comisia de examinare opozitii, pentru Comisia de 
Contestatii si, la cererea Servicului Juridic, pentru 
instantele judecatoresti. 

vi. Transmiterea, in limba franceza, la OMPI a noilor 
decizii luate de Comisia de opozitii, Comisia de Apeluri, 
dar si de instantele judecatoresti. 

vii. Transmiterea, in urma solicitarii persoanei interesate, la 
OMPI a cesiunilor si licentelor inregistrate pentru 
marcile depuse pe cale internationala. 

viii. Intocmirea si predarea la Arhiva, a dosarelor cererilor 
de marca depuse pe cale internationala. 

ix. Pregatirea punctelor de vedere privind revizuirea 
acordurilor si tratatelor la care Romania este membra. 
Elaborarea de articole, studii, sustinerea de cursuri, 
prelegeri si comunicari. 

B. Pentru cererile de marci internationale depuse conform 
prevederilor Aranjamentului si Protocolului de la Madrid (Sistem 
Madrid), bazate pe depozit/marca nationala, se efectueaza: 

i. Verificarea, certificarea, si transmiterea acestora la 
OMPI. 

ii. Corespondenta atat cu solicitantii romani, cat si cu 
Biroul International al OMPI privind eventualele 
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iregularitati sau neclaritati in ceea ce priveste cererea 
de marca internationala. 

iii. Verificarea, certificarea, si transmiterea la OMPI a 
desemnarilor ulterioare, a schimbarilor de 
titulari/mandatari, a limitarilor solicitate de titulari, dar si 
a celor rezultate din modificarile privind situatia juridica 
a marcilor nationale ce stau la baza cererilor 
internationale. 

iv. Tinerea evidentei si transmiterea la OMPI a decaderilor 
marcilor nationale ce stau la baza cererilor/marcilor 
internationale in termen de cinci ani de la data 
depunerii, in vederea anularii si radierii acestora din 
registrul OMPI. 

Oferirea de informatii, la cererea solicitantilor/titularilor de marci, in 
conformitate cu prevederile legale, referitoare la procedurile de 
inregistrare internationala a marcilor.  
 
 
Biroul Proceduri Post Examinare, Registrul Marcilor are urmatoarele 
activitati: 
1. Tine evidenta si examineaza transmiterea de drepturi, precum si orice 
alte modificari in situatia juridica cu privire la marcile inregistrate pe cale 
nationala si internationala atunci cand exista prevederile legale in acest 
sens. 
2.Opereaza in baza de date transmiterea de drepturi, limitarile rezultate 
in comisia de examinare opozitii, comisia contestatii si instantele 
judecatoresti. precum si orice alte modificari in situatia juridica. 
3.Examineaza cererile de reinnoire a inregistrarii marcilor si indicatiilor 
geografice. 
4.Examineaza si raspunde la sesizarile venite din partea Politiei, Vamii, 
etc privind situatia juridica a marcilor. 
5.Preda pentru publicare in BOPI hotararile comisiilor examinare opozitii, 
contestatii, instante, modificari in situatia juridica a marcilor. 
6.Tine la zi Registrul Marcilor inregistrate. 
7.Elibereaza certificatele de inregistrare a marcilor si a indicatiilor 
geografice precum si certificatele de reinnoire inregistrare a marcilor si a 
indicatiilor geografice . 
8.Elibereaza, la cerere, duplicate  ale certificatelor de inregistrare marci 
si indicatii geografice, precum si copii certificate de pe documentele din 
dosarele cererilor de inregistrare marci si indicatii geografice. 
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9.Opereaza  in baza de date soft comun marci in vederea eliberarii 
certificatelor de inregistrare a marcilor si a indicatiilor geografice precum 
si a certificatelor de reinnoire inregistrare a marcilor si a indicatiilor 
geografice. 
10.Examineaza in fond cererile de inregistrare indicatii geografice. 
11.Elibereaza la cerere copii de pe fila din Registrul National al Marcilor. 
12. Transmite dosarele de marci catre Directia Apeluri Strategie, dosare 
ce se afla pe rolul Comisiei de contestatii din cadrul DAS. 
13. Transmite  catre Serviciul Juridic si la cererea expresa a acestuia 
dosarele de marci care au fost pe rolul Comisiei de contestatii din cadrul 
DAS. 
14. Raspunde la solicitarile scrise transmise de catre Serviciul  Juridic. 
15. Raspunde la solicitarile scrise ale diversilor solicitanti sau titulari . 
16. Preia de la arhiva sau de la alte servicii (DAS si Serviciul Juridic) 
dosare  ale marcilor pentru care se inscriu modificari in situatia juridica. 
17.Preda la arhiva dosarele cererilor de inregistrare pentru care 
procedura de inregistrare s-a incheiat. 
 
 

D.Serviciul Desene si Modele  : 

Cuprinde urmatoarele compartimente: 

 Birou de examinare cereri desene şi modele; 
 Compartimentul proceduri post examinare 

Fluxul de activitate al Serviciului Desene si Modele este descris in 
pagina urmatoare. 
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Activitati specifice: 

1.Examinarea preliminara a cererilor de inregistrare a 
desenelor/modelelor pe cale nationala; Cereri divizate; Cereri depuse pe 
cale internationala -OSIM oficiu receptor pentru cereri internationale si 
comunitare. 
2.Transmiterea spre publicare a cererilor desenelor/modelelor; 
Elaborarea Buletinului Oficial de Proprietate Industriala, sectiunea DM. 
3.Examinarea opozitiilor. 
4.Examinarea de fond a cererilor de inregistrare desene/modele 
nationale/ internationale. 
5.Examinari ale solicitarilor de modificari in situatia juridica referitoare la 
cereri pentru care nu s-a luat o hotarâre, examinari ale solicitarilor de 
modificari in situatia juridica si transmitere de drepturi pentru certificate 
de inregistrare si reinnoire. 
Activitati de administrare: 
1.Eliberare certificat de prioritate. 
2.Atribuirea numarului de certificat pentru depozitele internationale. 
3.Eliberarea certificatului de inregistrare; eliberarea unui duplicat  a 
certificatului de inregistrare. 
4.Operatiuni privind incetarea protectiei: Decaderea; Renuntarea; 
Anularea. 
5.Revalidarea certificatului de inregistrare. Mentinerea in vigoare a 
certificatului de inregistrare desen/mode. 
6.Reinnoirea certificatului de inregistrare. 
7.Tinerea la zi a Registrului de Desene si modele inregistrate. 

Pentru gestionarea cererilor, deciziilor, certificarii si publicarii unui 
desen sau model se utilizeaza Softul Comun. Cererile se depun prin 
Biroul de inregistrari cereri, iar scanarea documentelor si introducerea 
acestora in Softul Comun se face in cadrul Serviciului DM de catre biroul 
de examinare preliminara. 

Procesul decizional preliminar sau de fond se face conform unor 
criterii aplicate datelor introduse. Desenele se pastreaza grupate pe 
clase. Exista examinatori specializati pentru anumite clase. 

Pentru desenele sau modelele internationale pentru care se cere 
noutatea in România, faza preliminara se face la OMPI, xaminarea de 
fond facându-se similar cererilor nationale. OMPI gestioneaza registrul 
international de desene si modele. Cererile de desen sau model cu 
desemnare România sunt asimilate celor nationale, iar acestea se trec 
tot in registrul national. 
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Inregistrarea unei desen sau model se face prin luarea si 
publicarea unei hotarâri generate de catre Soft Comun. 

Valabilitatea unui Desen sau Model este de 10 ani, cu posibilitate 
de reinnoire de 3 ori pentru câte 5 ani. 

 
Capitolul IV 
Directia Apeluri Strategie (DAS) 

 

Indeplineste atributiile specifice ce decurg din legislatia de PI a României 
si Uniunii Europene, astfel: 

1. Solutioneaza contestatiile/cererile de revocare in legatura cu cererile 
de titluri de protectie a Proprietati Industriale (PI). 

2. Elaboreaza proiecte de strategie privind dezvoltarea OSIM si a 
sistemului protectiei PI. 

3. Coordoneaza realizarea si difuzarea Raportului Anual al OSIM si 
elaboreaza rapoarte statistice trimestriale privind activitatea OSIM. 

4. Organizeaza actiuni de promovare a activitatii OSIM  si a sistemului 
proprietatii industriale. 

5. Organizeaza si deruleaza in colaborare cu directiile implicate, cursuri 
de PI si examenul de atestare a consilierilor in PI. 

6. Coordoneaza si, dupa caz, elaboreaza materiale de analiza si sinteza 
privind activitatea de protectie a PI, solicitate de conducerea OSIM. 

7. Elaboreaza proiecte de ordine si instructiuni de serviciu specifice DAS 
sau repartizate de conducerea OSIM. 

8. Participa la elaborarea de proiecte de acte normative din domeniul PI 
initiate de OSIM. 

9. Sesizeaza Conducerii OSIM, Directiei Contencios, Marci, Desene si 
Modele, Cooperare Internationala eventuale deficiente sau 
inconveniente aparute in legislatia de PI si inainteaza acesteia 
propuneri de amendamente. 

10. Raspunde la petitiile si reclamatiile privind procedurile de 
examinare a cererilor de titluri de protectie a PI, repartizate de 
conducerea OSIM. 
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In cadrul DAS functioneaza:  

-Serviciul Apeluri – Inventii, Marci, Design 
-Serviciul Strategie – Marketing  
 

-In cadrul Serviciului Apeluri - Inventii, Marci, Design functioneaza: 

    Biroul Apeluri – Marci, Design  

 Compartimentul reexaminare invenţii 

 
Serviciul Apeluri - Inventii, Marci, Design desfasoara urmatoarele 
activitati specifice: 
 
1. Solutionarea contestatiilor impotriva hotarârilor de respingere sau de 
acordare privind  cererile de brevet de inventie, de inregistrare marci, de 
inregistrare design, de reinnoire marci, impotriva deciziilor de solutionare 
a opozitiilor sau impotriva inscrierii de transmiteri de drepturi, la marci. 
2.Solutionarea cererilor de revocare a unui brevet de inventie sau de 
limitare a intinderii protectiei unui brevet de inventie. 
3. Elaborarea de notificari catre parti in vederea pregatirii dosarelor ce 
urmeaza sa intre pe rolul Comisiilor de Reexaminare/contestatii 
(inventii/marci, design), ce functioneaza in cadrul serviciului. 
4. Organizeaza si administreaza documentele de evidenta a activitatii 
Comisiilor de reexaminare/contestatii (inventii/marci, design), ce 
functioneaza in cadrul serviciului..  
5. Raspunde la petitiile repartizate. 
Alte activitati: 

6. Formularea pe baza cazurilor solutionate de propuneri concrete, 
inaintate conducerii OSIM, in vederea imbunatatirii  normelor de 
examinare. 
7.Formularea de propuneri de amendamente ale legilor  de Proprietate 
Industriala. 
8. Participarea prin specialistii sai, impreuna cu specialistii din alte 
directii, la elaborarea manualelor de examinare a cererilor de titluri de 
protectie a PI (inventii, marci, design). 
9. Participarea, prin specialistii sai cu lectori la cursurile de PI. 
10. Elaborarea de culegeri de jurisprudenta (inventii, marci, design). 
11. Intocmirea de studii de caz in legatura cu hotarârile luate de 
Comisiile de reexaminare/contestatii (inventii/marci, design), ramase 
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definitive si irevocabile, pentru cazurile mai deosebite, in vederea 
publicarii acestor hotarâri si a studiilor aferente in Revista Româna de 
Proprietate Industriala (RRPI) si alte publicatii ale OSIM. 
       

Biroul Apeluri -  Marci, Design desfasoara urmatoarele activitati 
specifice: 
1. Solutionarea contestatiilor impotriva hotarârilor de respingere sau de 
admitere partiala privind  cererile de inregistrare marci, de inregistrare 
design, de reinnoire marci, impotriva deciziilor de solutionare a opozitiilor 
sau impotriva inscrierii de transmiteri de drepturi, la marci. 
2. Elaborarea de notificari catre parti in vederea pregatirii dosarelor ce 
urmeaza sa intre pe rolul Comisiilor de contestatii ( marci,design), ce 
functioneaza in cadrul biroului. 
3. Organizeaza si administreaza documentele de evidenta a activitatii 
Comisiilor de contestatii ( pe hârtie si in format electronic ). 
4.  Raspunde la petitiile repartizate. 
Alte activitati: 
5. Formularea pe baza cazurilor solutionate de propuneri concrete, 
inaintate sefului de serviciu, in vederea imbunatatirii regulilor de 
examinare, propunerea unor astfel de reguli  acolo unde acestea lipsesc. 
6. Participarea prin specialistii sai, impreuna cu specialistii din alte 
directii, la elaborarea manualelor de examinare a cererilor de titluri de 
protectie a PI (inventii, marci, design). 
7.  Participarea, prin specialistii sai, cu lectori la cursurile de PI. 
8. Elaborarea de culegeri de jurisprudenta ( marci, design). 
 
 

Compartimentul Reexaminare Invenţii desfăşoară următoarele 
activităţi specifice: 
 
1. Soluţionarea contestaţiilor impotriva unei hotărâri de respingere sau 
de admitere in parte a unei Cereri de Brevet de Invenţie (CBI); 
2. Soluţionarea contestaţiilor  impotriva unei hotărâri de respingere sau 
de admitere in parte a unei Cereri de inregistrare a unui model de 
utilitate; 
3. Soluţionarea contestaţiilor impotriva unei hotărâri de respingere a 
cererii de Certificat suplimentar de protecţie (CSP);  
4. Soluţionarea cererilor de limitare a intinderii protecţiei unui Brevet de 
Invenţie(BI);  
5. Soluţionarea cererii de revocare a unui Brevet de Invenţie; 
6. Soluţionarea cererii de anulare a inregistrării unui model de utilitate. 
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7. Elaborarea de notificări către părţi in vederea pregătirii dosarelor ce 
urmează să intre pe rolul Comisiilor de reexaminare ( invenţii), ce 
funcţionează in cadrul compartimentului. 
8. Organizează şi administrează documentele de evidenţă a activităţii 
Comisiilor de reexaminare invenţii ( pe hârtie şi in format electronic ). 
9.  Răspunde la petiţiile repartizate. 
Alte activităţi: 
10. Formularea pe baza cazurilor soluţionate de propuneri concrete, 
inaintate şefului de serviciu, in vederea imbunătăţirii regulilor de 
examinare, propunerea unor astfel de reguli  acolo unde acestea lipsesc. 
11. Formularea de propuneri de amendamente ale legilor  de Proprietate 
Industrială, inaintate şefului de serviciu. 
12. Participarea prin specialiştii săi, impreună cu specialiştii din alte 
direcţii, la elaborarea manualelor de examinare a cererilor de titluri de 
protecţie a PI (invenţii ). 
13.  Participarea, prin specialiştii săi, cu lectori la cursurile de PI. 
14. Elaborarea de culegeri de jurisprudenţă ( invenţii). 

 
Serviciul    Strategie – Marketing 
In cadrul Serviciului Strategie  functioneaza: 
        A Colectivul de Strategie/Statistica, Marketing 

B Colectivul de relatii cu publicul 
C Coordonarea Centrelor regionale de promovare a 
protectiei proprietatii industriale – in conformitate cu 
Titlul III Cap.1 punctul 5 

 
 
A  Colectivul Strategie/Statistica, Marketing desfasoara 
urmatoarele activitati: 
  1. Intocmirea Proiectul Strategiei Nationale in domeniul Proprietatii 
intelectuale. 

2. Elaborarea „Planului Strategic si Financiar al OSIM”, pe baza 
misiunii si viziunii stabilite de Directorul General si cu aportul Consiliului 
de Conducere. 

3. Realizarea Raportului Anual al OSIM, pe baza datelor furnizate 
de directiile de specialitate. 

4. Pregatirea si comunicarea datelor statistice la Institutul National 
de Statistica, OMPI, OEB si elaborarea de studii statistice si de sinteza, 

5. Promovarea activitatii OSIM si a sistemului proprietatii 
industriale prin  
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- elaborarea materialelor suport pentru editarea si tiparirea de 
materiale promotionale si propuneri de achizitii produse 
promotionale  

- organizare de activitati de promovare si actiuni de sensibilizare, 
indrumare si pregatire: seminarii, conferinte, mese rotunde, 
cursuri  

- participare, la activitatile de promovare sensibilizare, indrumare si 
pregatire – seminarii, conferinte, mese rotunde, cursuri, 
organizate de OSIM si/sau terti, inclusiv cu stand propriu la 
târguri, expozitii si saloane de inventii si in calitate de membri in 
comisiile de jurizare, inclusiv cu sustinere de lucrari de 
specialitate 

-  realizarea clasamentelor pentru Trofeul Creativitatii si participare 
la fazele judetene si nationale 

- Promovarea in licee a importantei protectiei PI in conformitate cu 
protocolul incheiat cu  Junior Achievement Romania 

- acordare de asistenta primara si diseminare de informatii la sediul 
OSIM si in teritoriu prin initiative OSIM si/sau la solicitarea tertilor  

6. Participarea impreuna cu specialisti din directiile de 
specialitate, la elaborarea si derularea de proiecte de cooperare 
nationale, europene si internationale (ex. NAP, IP BASE.) 

7. Gestionare relatiei cu consilierii de PI 
- Organizarea examenului de dobândire a calitatii de consilier in 

proprietate industriala. 
- Gestionarea dosarelor candidatilor inscrisi la examenul de 

dobândire a calitatii de consilier in proprietate industriala 
- Editarea si eliberarea  diplomelor  consilierilor in proprietate 

industriala 
- Gestionarea Registrului National al consilierilor in proprietate 

industriala 
- Actualizarea bazei de date electronice , a consilierilor in 

proprietate industriala 
- Actualizarea listelor consilierilor membri ai Camerei Nationale  a 

consilierilor in proprietate industriala din România si transmiterea 
la OHIM. 

8. Participarea  in calitate de membru in Comisia  de Manifestari 
Stiintifice si  Expozitionale  C12  organ de lucru al Colegiului 
Consultativ pentru Cercetare Dezvoltare si Inovare (OG 57/2002, L 
234/ 2003) 
9. Formularea si editarea de raspunsuri la petitii adresate de terti 

catre OSIM, repartizate de Directorul General 
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10. Redactarea de materiale de sinteza la solicitarea  conducerii 
OSIM. 

11. Colaborarea cu alte institutii si asociatii cu atributii sau  
implicatii in domeniul proprietatii industriale, in vederea promovarii PI in 
universitati, IMM-uri si cercetare. 

 
B        Colectivul de relatii cu publicul desfasoara urmatoarele 
activitati: 

1. Acordare de asistenta primara si diseminare de informatii la 
sediul OSIM si in teritoriu prin initiative OSIM si/sau la solicitarea tertilor  

2. Formularea si editarea de raspunsuri la petitii adresate de terti 
catre OSIM, repartizate de Directorul General 

3. Promovarea in licee a importantei protectiei PI in conformitate cu 
protocolul incheiat cu  Junior Achievement Romania 
Participare, la activitatile de promovare sensibilizare, indrumare si 
pregatire – seminarii, conferinte, mese rotunde, cursuri, organizate de 
OSIM si/sau terti, inclusiv cu stand propriu la târguri, expozitii si saloane 
de inventii si in calitate de membri in comisiile de jurizare, inclusiv cu 
sustinere de lucrari de specialitate 
 
C. Activitatea de Coordonare a Centrelor regionale de promovare a 
protectiei proprietatii industriale , consta in: 
1) Elaborarea, actualizarea, avizarea si implementarea actelor de 
colaborare cu institutii gazda pentru infiintarea centrelor  
2) instruirea si actualizarea cunostintelor personalului centrelor 
3) vizite periodice la sediile centrelor 
4) Intocmirea formularelor de raportare a activitatilor centrelor, colectarea 
periodica a rapoartelor, analizarea acestora si intocmirea de rapoarte 
sintetice asupra activitatii centrelor 
5) Transmiterea periodica de comunicate si informari de interes pentru 
activitatea centrelor  
6) Furnizarea catre centre a materialelor promotionale ale OSIM, dupa 
consultarea acestora asupra cantitatilor, in vederea distribuirii 
7) actualizarea paginii referitoare la centre din cadrul site-ului OSIM 
8) organizarea intâlnirii anuale de bilant, de intalniri periodice si 
propunerea temelor pentru seminarii, conferinte, mese rotunde 
organizate de OSIM sau de centre. 
9) propuneri de participare a specialistilor din OSIM sau din alte institutii 
implicate in implementarea strategiei nationale in domeniul Proprietatii 
Industriale, precum si din organisme internationale, la intâlnirile cu 
centrele sau la actiuni organizate de centre 
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10) asigurarea centrelor cu tehnica necesara depunerii cererilor de 
protectie pentru inregistrare la OSIM si instruirea specialistilor din centre 
cu privire la transmiterea online a cererilor de protectie la OSIM 
11) propuneri de participare a specialistilor din centre, alaturi de 
coordonatorul din OSIM, la reuniuni europene organizate pentru acestea 
(PATLIB, EPIC) de catre Oficiul European de Brevete, Oficiului pentru 
Armonizare in Piata Interna, ca raspuns la invitatiile acestora, precum si 
la reuniunile bilaterale cu oficii similare din Europa, in baza protocoalelor 
semnate cu acestea. 
12) propuneri de participare a centrelor in programele finantate de 
organisme europene in domeniul Proprietatii Industriale  
13) propuneri de participare a specialistilor OSIM in calitate de 
observatori in proiecte initiate si dezvoltate de catre institutiile gazda de 
centre, cu finantare nationala sau europeana. 
14) analizeaza si propune spre aprobare sugestii si propuneri venite din 
partea centrelor referitoare la imbunatatirea activitatii acestora si a 
relatiei centrelor cu specialistii din OSIM 
15) analizarea solicitarilor de infiintare de noi centre si propuneri de 
infiintare in urma vizitelor de evaluare a ofertelor institutiilor solicitante. 
16) informarea periodica a autoritatilor locale asupra existentei centrelor 
regionale si asupra rolului acestora in sensibilizarea mediului de afaceri, 
academic, universitar, preuniversitar local cu privire la necesitatea 
utilizarii sistemului proprietatii industriale. 
 
 
Capitolul V 
Directia Brevete de Inventie 
 
Are urmatoarele atributii generale: 

1.Inregistrarea, publicarea, examinarea cererilor de titluri de protectie 
(cereri de brevet de inventie, cereri de model de utilitate, cereri de 
certificat suplimentar de protectie, cereri de inregistrare a topografiilor 
produselor semiconductoare si cereri de brevet de soi) depuse la OSIM 
si eliberarea titurilor de protectie corespunzatoare, respectiv brevete de 
inventie, certificate de modele de utilitate, certificate suplimentare de 
protectie, certificate pentru topografii ale produselor semiconductoare si 
brevete pentru soiurile de plante. Activitatile din Directia de Brevete se 
desfasoara in temeiul urmatoarelor acte normative: 
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• Legea nr. 64/1991 republicata, privind brevetele de inventie si 
Regulamentul de aplicare aprobat prin HG nr. 547/2008 

• Legea nr. 350/2007 privind modelele de utilitate si Regulamentul 
de aplicare aprobat prin HG nr. 1457/2008 

• Regulamentele comunitare (CE) nr. 469/2009  al Parlamentului 
si al Consiliului privind crearea unui CSP (certificat suplimentar 
de protectie) pentru medicamente si (CE) nr. 1610/92  al 
Parlamentului pentru produse de protectie a plantelor 

• Legea nr. 16/1995 republicata privind protectia topografiilor 
produselor semiconductoare si Norme de aplicare 10/01/ 2007 

• Legea nr. 255/1998 republicata, privind protectia noilor soiuri de 
plante si Regulamentul de aplicare aprobat prin HG nr. 
984/2007** 

• OG nr. 41/1998 privind taxele in domeniul proprietatii industriale, 
republicata 

• Legea nr. 611/2002 privind aderarea României la Conventia 
Brevetului European 

• OG nr. 112/2008 pentru aprobarea Instructiunilor privind 
depunerea cererilor de brevet prin mijloace electronice 

2.Administrarea cererilor de protectie si titlurile de protectie eliberate 
pentru obiectele de proprietate industriala de la pct.1, precum si a 
brevetelor europene care produc efecte pe teritoriul României. 

3.Efectuarea de servicii pentru terti, astfel: 
3.1. Serviciul de depozitare in regim nepublic a unor documente 
continând solutii  nebrevetabile in temeiul Ordinului nr. 63 al Directorului 
General al OSIM privind aprobarea Instructiunilor privind instituirea 
serviciului Plicul cu idei publicat in MO nr. 527/14 iulie 2008 
3.2. Comunicarea statutului juridic al cererilor sau titlurilor de protectie  si 
eliberarea   unor adeverinte 
3.3. Cercetari documentare pe baza de comanda. 
3.4. Intocmirea de rapoarte de cercetare documentara sau de rapoarte 
de cercetare documentara cu opinie scrisa asupra brevetabilitatii, pe 
baza de comanda de la Oficii Nationale din cadrul EPN (Reteaua 
Europeana de Brevete, din engleza European Patent Network). 
3.5. Studii de prediagnoza in domeniul  proprietatii industriala. 
3.6. Asistenta tehnica de specialitate in domeniul de activitate al directiei, 
pentru persoane fizice sau juridice nereprezentate prin mandatar 
autorizat 
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3.7.Elaborare si sustinere de lucrari privind inventiile, la manifestari cu 
caracter stiintific, in tara si peste hotare, precum si in cadrul unor actiuni 
de constientizare in România a importantei proprietatii industriale  
3.8.Elaborarea programei, a suporturilor de curs si sustinerea de cursuri 
de pregatirea specialistilor in domeniile de Proprietate Industrial 
mentionate la pct. 1 
3.9.Elaborarea subiectelor pentru examenul de atestare a Consilierilor in 
PI –inventii, TPS, si corectarea lucrarilor 
3.10. Reclasificarea documentelor de brevet primite de la OEB in baza 
contractului de colaborare 
4.Asigurarea interfetei cu celelalte Directii din OSIM, prin activitati 
precum: 
4.1. Raspunsuri la petitii repartizate in Directia Brevete de Inventie- 
interfata cu Cabinetul Directorului General  si cu Directorul General 
Adjunct. 
4.3. Realizarea, centralizarea rapoartelor lunare de activitate pe serviciile 
directiei si a datelor statistice – interfata cu Directia Apeluri Strategie 
4.4. Elaborarea punctelor de vedere tehnice, la solicitarea Serviciului 
Contencios- interfata Serviciul Contencios, in dosare litigioase. 
4.5. Elaborarea punctelor de vedere si participarea ca membru in 
Comisia de reexaminare din Departamentul Apeluri- interfata cu DePAS. 
4.6. Elaborarea traducerilor in limba engleza a rezumatelor si titlurilor 
cererilor de brevet, brevetelor de inventie  si modelelor de utilitate in 
vederea completarii bazelor de date interne si internationale- interfata cu 
Directia CNIS 
4.7. Elaborarea  de propuneri pentru proiecte de acte normative (legi, 
regulamente, instructiuni, norme) in legatura cu titlurile de protectie din 
directie – interfata cu Serviciul Contencios 
 4.8. Help-desk pentru inregistrarea on-line a cererilor nationale, a 
deschiderilor de faza nationala si a traducerilor brevetelor europene- 
interfata cu Diectia CNIS.  
5. Particparea la elaborarea si implementarea unor planuri regionale sau 
internationale de armonizare a drepturlui brevetului, a practicilor de 
examinare a cererilor de protectie, a imbogatirii continutului bazelor de 
date specializate sua de promovare a proprietatii industriale si serviciilor 
in domeniu. 
 

Directia cuprinde 4 servicii, aflate in subordinea Directorului Directiei: 

►Serviciul Administrare Brevete  
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►Serviciul Examinare Fond Chimie - Farmacie 
►Serviciul Examinare Fond Mecanica 
►Serviciul Examinare Fond Electricitate - Fizică 
 In subordinea directa a Directorului Directiei se mai afla: 
● Compartimentul Traduceri documente de brevet. 
 

Serviciul Administrare Brevete 

In subordinea Serviciului Administrare Brevete functioneaza : 

1. Biroul Brevete Europene si cereri internaţionale 
2. Biroul Menţineri în vigoare si Eliberari Acte de Protectie 
3. Compartimentul Examinare Preliminară CBI şi CMU 
4. Compartimentul Înregistrare Transmiteri Drepturi   
Serviciul incluzand cele doua birouri şi cele 2 compartimente desfasoara 
urmatoarele activitati: 
 
Activitati in legatura cu Cererile de Brevet si cu Brevetele de 
Inventie 
1.Formarea Registrului National al cererilor de brevet de inventie si 
gestionarea acestuia. 
2.Examinarea preliminara a cererii de brevet inainte si dupa publicare. 
3.Intocmirea rezumatului inventiei si pregatirea cererii de brevet  pentru 
publicare in BOPI – Sectiune Brevete de Inventie. 
4.Transpunerea in forma electronica a depozitului national reglementar 
al cererilor de brevet. 
5.Examinarea documentelor privitoare la cererile de inscrieri de 
modificari in situatia juridica pâna la luarea unei hotarâri in privinta cererii 
de brevet. 
6.Gestionarea dosarelor cererilor de brevet pentru care s-a luat o 
hotarâre, dupa incheierea procedurii de examinare preliminara sau 
examinare de fond. 
7.Pregatirea republicarilor brevetelor modificate ca urmare a hotarârilor  
Comisiei de reexaminare sau ale instantelor judecatoresti. 
8.Pregatirea publicarii mentiunii hotarârii de acordare si eliberare a 
brevetului. 
9.Pregatirea documentatiei de brevet si transmiterea pentru publicare in 
BOPI – Sectiunea Brevete de Inventie. 
10.Formarea Registrului National al Brevetelor de Inventie si gestionarea 
acestuia. 
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11.Eliberarea brevetului de inventie si a duplicatului acestuia. 
12.Gestionarea brevetelor pe durata de valabilitate. 
13.Examinarea documentelor depuse privitoare la cererile de inscriere a 
transmiterii de drepturi pe durata brevetului de inventie. 
14.Examinarea si luarea unei hotarâri privind cererile de revalidare a 
brevetelor, de repunere in situatia anterioara, de restaurare a dreptului 
de prioritate si de rectificare a datelor inscrise in Registrele Nationale . 
15.Gestionarea platilor intrate in contul OSIM in vederea inceperii 
procedurilor legale solicitate- interfata cu Directia Economica. 
16.Actualizarea permanenta a bazei de date electronice continând 
cererile si titlurile de protectie gestionate in cadrul directiei 
17.Elaborarea structurii continutului BOPI- sectiunile destinate cererilor si 
titlurilor de protectie gestionate in cadrul directiei  
18.Elaborarea machetelor pentru pagina frontala a publicatiilor OSIM in 
legatura cu toate obiectele de proprietate industriala gestionate in cadrul 
directiei   
19.Completarea dosarelor cererilor de titluri de protectie aflate la arhiva 
OSIM cu documentele inregistrate la OSIM dupa data predarii la arhiva 
20.Transmiterea la arhiva OSIM a dosarelor titlurilor de protectie 
pregatite pentru arhivare 
21.Asigurarea secretariatului directiei-inregistrarea si repartizarea 
corespondentei 
22.Gestionarea dosarelor de brevet care contin informatii clasificate. 
23. Autorizarea si efectuarea de copii ale documentelor consinute in 
dosarele cererilor si brevetelor de inventie, modelelor de utilitate si 
certificatelor suplimentare de protectie 

 
Activitati in legatura cu Cererile de Model de Utilitate si cu Modelele 
de Utilitate Inregistrate 
1.Formarea Registrului national al cererilor de modele cu utilitate depuse 
si gestionarea acestuia. 
2.Examinarea formala a cererii de model de utilitate inainte de publicare. 
3.Analiza in cadrul Comisiei de examinare, si luarea unei hotarâri privind  
respingerea cererii, pentru deficiente semnalate in examinarea 
preliminara. 
4.Pregatirea documentatiei modelului de utilitate inregistrat si 
transmiterea pentru publicare in BOPI – Sectiunea Modele de Utilitate. 
5.Pregatirea publicarii inregistrarii modelului de utilitate si eliberarii 
certificatului modelului de utilitate inregistrat. 
6.Formarea Registrului National al modelelor de utilitate inregistrate si 
gestionarea acestuia. 
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7.Gestionarea dosarelor cu cererile modelelor de utilitate pentru care s-a 
luat hotarârea de inregistrare sau de respingere. 
8.Examinarea documentelor depuse privitoare la cererile de inscriere a 
modificarilor in situatia juridica privind cererile de modele de utilitate si 
modelelor de utilitate inregistrate. 
9.Eliberarea certificatului de model de utilitate. 
10.Gestionarea modelelor de utilitate pe durata de valabilitate. 
11.Eliberarea certificatului de reinnoire  
12.Gestionarea  modelului de utilitate reinnoit. 
 
Activitati in legatura cu recunoasterea efectelor brevetelor 
europene in RO si gestionarea cererilor internaţionale 

 
1.Formarea dosarelor continând documentele necesare recunoasterii 
efectelor brevetului European. 
2.Formarea si gestionarea Registrului national al Brevetelor Europene. 
3.Pregatirea documentatiei pentru publicare. 
4.Realizarea BOPI – Sectiunea cereri si brevete europene. 
5.Eliberarea certificatului de extindere sau recunoastere a brevetului 
European. 
6.Gestionarea brevetelor europene pe durata de valabilitate. 
7.Pregatirea dosarelor brevetelor Europene in vederea transmiterii la 
arhiva OSIM. 
8.Raportarea trimestriala catre OEB si calculul sumei de transferat in 
contul OEB. 
9.Inregistrarea cererilor de brevet european in numele Oficiului European 
de Brevete. 
10.Inregistrarea cererilor internationale la OSIM in calitate de Oficiu 
Receptor. 
11.Inregistrarea cererilor de brevet si a traducerilor fasciculelor de brevet 
european depuse la OSIM prin mijloace electronice. 
 
Activitati in legatura cu serviciul de depozitare in regim nepublic a 
unor documente continând solutii nebrevetabile (Plicul cu idei) , 
reglementat prin Ordinul nr. 63 al Directorului general al OSIM pentru 
aprobarea Instructiunilor privind instituirea  serviciului Plicul cu idei,  
publicat in MO nr. 527 din 2008 
1. Inregistrarea plicului cu idei depus la OSIM 
2. Inscrierea in Registrul de evidenta a documentelor in regim nepublic 
3.Certificarea datei de depunere la OSIM si transmiterea confirmarii de 
inregistrare catre persoana indreptatita 
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4. Depozitarea plicului cu idei, urmarirea expirarii termenului de pastrare 
si returnarea sau distrugerea plicului. 
 
Serviciile de examinare fond 
►Serviciul Examinare Fond Mecanica avand in subordine Biroul TCM, 
Minerit, Utilaj Agricol; 
►Serviciul Examinare Fond Electricitate-Fizica având in subordine Biroul 
Electrotehnica - Fizica si Compartimentul Topografii de Produse 
Semiconductoare 
►Serviciul Examinare Fond Chimie – Farmacie avand in subordine 
Biroul Chimie Organica, Sinteze, Farmacie si Colectivul Certificate 
sup[limentare de protectie pentru medicamente si produse pentru 
protectia plantelor  

 

In cadrul Serviciilor de examinare fond functioneaza in temeiul art. 28 din 
Legea nr. 64/1991 republicata privind brevetele de inventie, Comisii de 
examinare de specialitate constituite pe domenii tehnice. 
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Activitati in legatura cu Cererile de Brevet  
 
Cele trei servicii de examinare fond desfasoară urmatoarele activitati: 
1.Preiau in evidenta proprie de la Serviciul Administrare Brevete, 
dosarele cererilor de titluri de protectie, le verifica din punct de vedere al 
existentei documentelor reglementare 
2.Examineaza cererile de brevet publicate sau nepublicate pentru a 
vedea daca inventiile indeplinesc conditiile de brevetabilitate stipulate la 
Art. 7 din Legea 64/1991 republicata, in functie de domeniul tehnic in 
care se incadreaza inventia si in acest scop, desfasoara urmatoarele 
activitati specifice: 
a) analiza incadrarii in exceptiile sau excluderile de la brevetare si 
stabilirea indeplinirii conditiei prevazute la Art. 18 alin.(1) si (3) din Lege, 
privitoare la suficienta dezvaluirii inventiei si/sau claritatea obiectului 
pentru care se solicita protectie prin brevet. 
b) analiza revendicarilor si a descrierii pentru stabilirea indicilor de 
clasificare internationala a brevetelor 
c) pentru toate cererile de brevet de inventie care indeplinesc prevederile 
Art. 18 alin.(1) si (3) din Lege, intocmirea unui Raport intern de cercetare 
documentara pentru determinarea stadiului tehnicii relevant la stabilirea 
indeplinirii de catre inventie a conditiilor de noutate si/sau activitate 
inventiva. Modul de intocmire a Raportului de documentare, colectiile de 
documente care trebuie parcurse in mod obligatoriu si strategiile de 
documentare sunt reglementate prin Instructiunea de serviciu nr. 
207952/31.07.2009 referitoare la efectuarea rapoartelor de cercetare 
documentara, pentru a raspunde normelor de calitate europeana 
(EQS). 
d) pentru fiecare cerere de brevet de inventie pentru care a fost achitata 
taxa de intocmire si publicare a unui Raport de documentare in 
conformitate cu prevederile Art. 24 din lege, examinatorul de specialitate, 
care instrumenteaza dosarul cererii, intocmeste un Raport de 
documentare, cu sau fara opinie scrisa asupra brevetabilitatii, care se 
publica odata cu cererea. Acest raport are rolul de a informa solicitantul 
asupra oportunitatii continuarii procedurii de brevetare, atât pe plan 
national cât si international.  
d) analiza comparativa a revendicarilor, descrierii si desenelor cererii de 
brevet, cu documentele selectate din stadiul tehnicii si stabilirea 
indeplinirii conditiilor de noutate si/sau activitate inventiva 
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e) notificarea de catre examinator a solicitantului/mandatarului autorizat, 
asupra aspectelor legate de caracterul tehnic al inventiei,  dezvaluirea 
suficienta, noutatea, activitatea inventiva si aplicabilitatea industriala a 
inventiei, analizarea raspunsurilor primite si a completarilor efectuate 
asupra cererii de brevet. Numarul notificarilor transmise este determinat 
de obligatia de a clarifica toate aspectele, de a acorda brevetul de 
inventie in conformitate cu prevederile Legii 64/1991 republicata, si de 
circumstantele particulare ale fiecarui caz in parte 
f) analiza inventiei, din punct de vedere al indeplinirii conditiei de unitate, 
fie inainte, fie dupa efectuarea Raportului de cercetare documentare si 
dupa caz, notificarea privind divizarea cererii de brevet 
g) redactarea documentatiei care formeaza fasciculul de brevete si 
transmiterea acesteia catre solicitant pentru acord in vederea publicarii 
h) finalizarea procedurii de examinare prin intocmirea unui Raport de 
examinare in temeiul art. 50 din Regulamentul de aplicare a legii si 
inaintarea dosarului catre Comisia de examinare de specialitate in 
vederea luarii unei hotarâri asupra cererii de brevet.  
i) luarea hotarârii de catre Comisia de examinare, fie de acordare a 
brevetului de inventie, fie, dupa caz, de respingere a cererii de brevet 
potrivit art. 28 alin (1) din lege. In temeiul art. 28 alin (1)din lege, Comisia 
de examinare poate lua act de retragerea cererii de brevet de inventie in 
cazul in care solicitantul cere retragerea in scris sau poate declara ca 
fiind considerate retrase cererile de brevet aflate in una din situatiile 
prevazute la art. 28 alin. (4) din lege. Toate hotarârile Comisiei se 
motiveaza pe baza Raportului de examinare intocmit de examinatorul 
care a instrumentat dosarul cererii. Datele de identificare a cererii si 
paragrafe standard pentru redactarea raportului de examinare, a 
dispozitivului si motivarii hotarârii se extrag din baza date Soft Comun- 
Inventii, actualizata in permanenta pentru fiecare cerere de brevet. 
j) predarea dosarului finalizat la Serviciul Administrare Brevete, pentru 
gestionarea sa ulterioara, in functie de hotarârea luata. 
3.Participarea examinatorilor in procedura de solutionare a contestatiei 
hotarârilor si revocare a brevetelor, prin intocmire de puncte de vedere 
pentru Comisia de Reexaminare si in calitate de membru in Comisia de 
Reexaminare- DAS 
4.Reexaminarea cererilor sau brevetelor de inventie transmise de la 
DAS, in urma  procedurii de contestatie, precum si executarea hotarârilor 
ramase definitive ale Comisiei de reexaminare, prin aducerea formei de 
descrierii in concordanta cu revendicarile admise in procedura de 
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revocare in parte a brevetului de inventie si publicarea brevetului 
modificat.  
 

Activitati in legatura cu cererile de Model de Utilitate  
 
1.Preluarea de la Serviciul Administrare Brevete a dosarelor de cereri de 
model de utilitate in vederea intocmirii raportului de documentare 
2.Intocmirea raportului de documentare in vederea publicarii modelului 
de utilitate inregistrat. Modul de intocmire a raportului de documentare 
este reglementat de Instructiunea de serviciu nr. 207952/31.07.2009 
referitoare la efectuarea rapoartelor de cercetare documentara 
3.Notificarea solicitantului in situatia in care ar fi necesara modificarea 
revendicarilor, in urma efectuarii raportului de documentare 
4.Analiza in cadrul Comisiei de examinare, pe domenii tehnice de 
specialitate a raportului de examinare si luarea unei hotarâri privind 
inregistrarea modelului de utilitate. Luarea hotarârii de catre Comisie 
urmeaza in linii mari aceeasi procedura ca la cererile de brevet de 
inventie. 
5. Preluarea de la Serviciul Administrare Brevete a dosarelor de cereri 
de model de utilitate, pentru care in urma examinarii preliminare s-a 
considerat ca nu sunt indeplinite prevederile referitoare la excluderi, 
exceptari de la inregistrarea MU la revendicari sau la dezvaluirea 
inventiei. 
6. Redactarea unui punct de vedere scris asupra respectarii prevderilor 
legale ale art. 1 alin. (2), (4), art. 10 alin. (7) sau art. 11 din Legea nr. 
350/2007 privind MU si transmiterea la Serviciul Administrare Brevete. 
7.Luarea unei hotarari de respingere de catre Comisia de Examinare, 
pentru nerespectarea prevederilor art. 1 alin. (2), (4), art. 10 alin. (7) sau 
art. 11 din Legea nr. 350/2007 privind MU 
8.Participarea examinatorilor in procedura de solutionare a contestatiei 
hotarârilor si anulare a modelelor de utilitate, prin intocmire de puncte de 
vedere si in calitate de membru in Comisia de Reexaminare- DAS. 
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   Activitati ale Colectivului certificate Suplimentare de Protectie 
pentru medicamente si produse de protectie a plantelor 

 
1.Formarea Registrului National al cererilor si Certificatelor Suplimentare 
de Protectie acordate si gestionarea acestuia.* 
2.Examinarea preliminara a cererilor de certificate suplimentare de 
protectie* 
3.Pregatirea cererilor de certificate suplimentare de protectie si 
transmiterea in vederea publicarii in BOPI – Sectiunea Inventii- Anexa 
CSP*. 
4.Examinarea de fond a cererilor de Certificat, care implica urmatoarele 
activitati: 
 a) verificarea si analizarea documentelor depuse initial la dosar precum 
si ulterior ca urmare a corespondentei din procedura de  examinare a 
conditiilor formale  
b) examinarea indeplinirii conditiilor de acordare a certificatului in 
conformitate cu art.3 din Regulamente si calcularea duratei de 
valabilitate a certificatului 
c) elaborarea si redactarea notificarilor catre solicitant pentru 
comunicarea rezultatelor examinarii de fond 
d)  analiza adreselor transmise de solicitant ca urmare a notificarilor 
OSIM 
e) elaborarea si redactarea raportului de examinare  
f) analiza in cadrul Comisiei de Examinare a raportului si intocmirea 
motivarii care sta la  baza luarii privind acordarea sau respingerea 
certificatului. 
5.Participarea examinatorilor din Colectivul CSP in calitate de membru in 
Comisia de Reexaminare din cadrul procedurilor de contestatie a 
hotarârii sau revocare a certificatului si intocmirea punctelor de vedere 
pentru Comisia de reexaminare 
6.Eliberarea Certificatului Suplimentar si pregatirea pachetului de 
documente pentru punerea la dispozitia publicului.* 
 
Atributiile marcate cu * intra in sarcina persoanelor desemnate din cadrul 
Serviciului Administrare Brevete. 
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Activitatile Compartimentului Topografii produse semiconductoare 
(TPS) 
 

1.Formarea Registrului National al cererilor de inregistrare a TPS dupa 
preluarea de la Registratura Generala a OSIM a documentatiei de 
inregistrare a cererilor de TPS 

2.Examinarea cererilor de inregistrare a unei topografii a produselor 
semiconductoare constând in: 

- verificarea si analizarea documentelor existente la dosar in vederea 
atribuirii datei de depozit 

- examinarea indeplinirii conditiilor de acordare a certificatului  si 
notificarea solicitantului privind eventualele observatii 

- analizarea raspunsurilor transmise de solicitant ca urmare a notificarilor 
OSIM 

- elaborarea si redactarea raportului de examinare 

- analiza raportului in cadrul Comisiei de Examinare si intocmirea pe 
baza acestuia a motivarii care sta la baza luarii hotarârii de inregistrare a 
TPS sau respingere a cererii 

- inscrierea hotarârii in registrul de hotarâri si procese verbale privind 
rezolvarea cererilor de inregistrare a topografiilor 

- inscrierea in Registul National al TPS, a topografiilor pentru care s-a 
luat hotarâre de inregistrare 

- gestionarea TPS inregistrate pe durata de valabilitate 

3.Pregatirea documentatiei pentru publicarea in BOPI – Sectiunea TPS, 
pentru punerea la dispozitia publicului. 

4.Transmiterea hotarârii catre titular, eliberarea certificatului de 
inregistrare a topografiei, publicarea in BOPI* a datelor bibliografice si a 
mentiunii hotarârii de inregistrare 

Activitatile marcate cu * intra in sarcina persoanelor desemnate din 
cadrul Serviciului Administrare Brevete 
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Activitatile in legătură cu examinarea cererilor de Brevete pentru 
Soiuri de Plante (CBS)** 

1.Formarea Registrului National al CBS si gestionarea acestuia . 
2.Examinarea formala a CBS si completarea bazei de date nationale 
(Common Software- Soiuri) cu datele de identificare pentru CBS. 
3.Notificarea solicitantului privind atribuirea datei de depozit si inscrierea 
cererii in Registrul national al CBS 
4.Intocmirea documentelor pentru publicarea CBS in Buletinul Oficial de 
Proprietate Industriala – Sectiunea Protectia Noilor Soiuri de Plante 
(BOPI-SPNSP)  
5.Examinarea de fond a CBS privind: noutatea si denumirea soiului. Se 
efectueaza intâi cercetarea documentara la nivel national consultând 
bazele de date interne CS-soiuri si CS-marci si baza de date a 
Institutului de Stat pentru Testarea si Inregistrarea Soiurilor (ISTIS), apoi 
la nivel international: 
► UPOV-ROM – produs al Uniunii Internationale pentru Protectia 
Soiurilor de Plante – OMPI, care contine soiuri protejate prin brevet din 
toate tarile membre UPOV, si  
► CPVO -  produs al Oficiului Comunitar de Protectie a Soiurilor de 
Plante, care contine soiuri protejate prin brevet pentru soi si soiuri 
inregistrate in Catalogul Comunitar din toate tarile membre UE. 
6.Analiza raportului de examinare a conditiilor de Distinctivitae, 
Uniformitate si                     Stabilitate efectuate de care autoritatea 
nationala desemnata sau o alta autoritate recunoscuta international. 
Acest raport este transmmis de solicitant la OSIM. 
7.Luarea unei hotarâri de acordare a brevetului pentru soi sau de 
respingere a CBS,     de catre Comisia de examinare.  
8.Pregatirea pachetului de documente in vederea publicarii hotarârilor de 
acordare sau respingere a cererii de brevet pentru soi in BOPI – 
Sectiunea BPS. 
9.Eliberarea brevetului pentru soi si a duplicatului pentru ameliorator*. 
10.Formarea Registrului Nationa al Brevetelor pentru soiuri de Plante si 
gestionarea acestuia. 
11.Gestionarea mentinerii in vigoare a brevetului pentru soi. 
12.Constituirea si actualizarea bazelor de date si transmiterea 
trimestriala la UPOV si CPVO. 
Activitatile marcate cu * intra in sarcina persoanelor desemnate din 
cadrul Serviciului Administrare Brevete 
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Diagrama fluxului procedurii de examinare a cererilor de Brevete 
pentru Soiurile de Plante 
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Compartimentul Traduceri documente de brevete 
 
Activitatile Compartimentului  
1. Realizarea pachetului de documente- titluri si rezumate ale brevetelor 
de inventie acordate in cadrul Directiei Brevete ale cererilor de brevet de 
inventie publicate precum si ale modelelor de utilitate- si traducerea in 
limba engleza in vederea transmiterii pentru schimburi internationale in 
vederea completarii bazei de date EspaceNet, sau bazelor din interfata 
EPOQUE ale Oficiului European de Brevete. Titlurile si rezumatele 
traduse se introduc in Softul Comun. 
2. Acordarea asistentei la traducerea din limbi de circulatie internationala 
(rusa, franceza, spaniola, etc) a unor documente selectate de 
examinatori din literatura mondiala, in vederea efectuarii analizei 
comparative pentru examinarea  cererilor de brevet sau de model de 
utilitate. 
3. Traducerea in limba engleza a rapoartelor de documentare cu opinie 
scrisa efectuate in cadrul Directiei Brevete de Inventie pentru Oficiul de 
PI din Slovenia sau Macedonia 
4. Traducerea in limba engleza, la solicitarea Directorului General al 
OSIM, a actelor normative elaborate sau de interes pentru OSIM, 
clasificatoare, rapoarte, brosuri, Strategia nationala de proprietate 
intelectuala, Raportul anual al OSIM 
5. Traducerea paginii web a OSIM 
6.Completarea bazei de date ROPAT-Search cu traducerea in limba 
engleza a rezumatelor brevetelor de inventie publicate in BOPI, acordate 
anterior datei la care s-au inceput schimburile internationale de la 
punctul 1. 
Capitolul VI 
Directia Colectia Nationala şi  Servicii 
 
 

Directia cuprinde serviciile: 
● Serviciul de Baze de Date si Sisteme Informatice care are două 
compartimente 
 -Compartimentul Administrare Sisteme centrale, reţea şi 
Internet, Asistenţă utilizatori 
 -Compartimentul Administrare Baze de Date 
● Serviciul de Analize si Sinteze Documentare  
● Serviciul Editura şi Tipografie care cuprinde două compartimente 
 - Compartiment Redacţie 
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 -Compartiment Tehnoredacţie, Tipografie – Legătorie, 
Expediţie, Restaurare 
● Serviciul Arhiva, Bibliotecă, Colecţia Naţională de Brevete care 
include  
 - Compartimentul Arhivă 
 -Compartimentul Colecţia de Brevete, Bibliotecă 
 

Directia are urmatoarele atributii: 
1.Admiministreaza sistemul informational OSIM  
2.Administreaza si coordoneaza dezvoltarea intregului sistem informatic 
al OSIM, urmarind coerenta, completitudinea si compatibilitatea cu 
nivelul tehnicii si cerintelor manifestate in sistemul national si mondial al 
protectiei proprietatii industriale (PPI); formuleaza si propune spre 
aprobare strategia si planurile de dezvoltare informatica si, dupa 
aprobare, raspunde, in limita competentelor, de aplicarea lor. 
3. Administreaza, conserva, dezvolta, inclusiv prin schimburi 
internationale si pune la dispozitia publicului literatura de PI, alta decât 
cea de brevet; 
4.Gestioneaza si dezvolta colectiile de documente si publicatii intrate in 
patrimoniul OSIM si realizeaza schimb de informatii cu alte institutii.  
5.Editeaza, dupa caz, publica si tipareste prin editura OSIM publicatiile 
oficiale ale OSIM precum si orice alte publicatii din planul editorial 
aprobat. 
6.Elaboreaza proiectul strategiei de dezvoltare a colectiilor de 
documente si publicatii ale OSIM; implementeaza dupa aprobare, pe 
baza de proiecte, strategia aprobata; urmareste realizarea acestor 
proiecte prin segmentele specifice ale planurilor anuale.  
6.Elaboreaza, prin personalul de specialitate, si supune aprobarii 
strategia si planurile anuale de dezvoltare a sistemului informatic 
urmarind compatibilitatea cu sistemele informatice ale altor autoritati din 
domeniul PPI; urmareste, dupa aprobare, implementarea acestei 
strategii prin planurile anuale. 
7.Asigura, prin personalul de specialitate, compatibilitatea schimbului de 
informatii cu alte Oficii si organizatii regionale sau internationale; 
deruleaza schimbul de informatii pe suport electronic. 
8.Participa, prin personalul de specialitate, la elaborarea si 
implementarea unor planuri - regionale sau internationale - sau unor 
standarde si recomandari privitor la sistemul international al schimburilor 
de informatii in domeniul proprietatii industriale. 
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9.Formuleaza si propune spre aprobarea conducerii OSIM planurile 
destinate asigurarii securitatii colectiilor de documente si publicatii 
gestionate (Planul antidezastre); urmareste aplicarea acestuia. 
10.Elaboreaza si propune spre aprobare conducerii OSIM si 
implementeaza dupa aprobare planul de securitate IT. 
11.Organizeaza si tine cursuri de instruire in domeniul utilizarii sistemelor  
moderne de documentare.  
12.Administreaza si dezvolta, prin compartimentul de specialitate, 
sistemul de servicii pentru terti. Coordoneaza activitatea de colaborare in 
domeniul schimburilor internationale de servicii. 
 

Serviciul de Baze de Date si Sisteme Informatice are atributiuni 
de administrare a infrastructurii IT a institutiei, asigurarea bunei 
functionalitati software si hardware a intregului sistem informatic din 
cadrul OSIM. 

Activitati specifice: 
1.Administreaza, prin persoanele desemnate, toate bazele de date 
constituite la OSIM si ia masuri pentru: 
1.1.protejarea contra distrugerii informatiilor stocate, in conditiile tehnico-
economice existente; 
1.2.verificarea completitudinii si consistentei informatiilor stocate, 
generând rapoarte periodice catre directiile vizate; 
1.3.protectia contra accesului neautorizat la bazele de date; 
1.4.optimizarea accesului la bazele de date (timp de raspuns, obtinerea 
de informatii complete, usor de urmarit, etc); 
1.5.proiectarea de noi functiuni care corespund nevoilor utilizatorilor; 
1.6.compatibilizarea structurilor si continutului bazelor cu cerintele 
schimburilor internationale si a noilor tehnologii informatice in domeniul 
proprietatii industriale: depunerea electronica, documentul electronic. 
2.Administreaza, prin persoanele desemnate, sistemele Hard/SOFT 
centrale ale Oficiului urmarindu-se: 
2.1.protejarea contra distrugerii a sistemelor Hard/Soft, in conditiile 
tehnico - economice existente; 
2.2.verificarea periodica a starii datelor; 
2.3.protectia contra accesului neautorizat la sistem, sau datele din 
sistem; 
2.4.optimizarea accesului: timp de raspuns, obtinerea de informatii 
complete usor de urmarit, etc; 
2.5.proiectarea de noi functiuni care corespund nevoilor utilizatorilor. 
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3.Administreaza, prin persoanele desemnate reteaua de calculatoare a 
Oficiului urmarindu-se: 
3.1.asigurarea si siguranta accesului la diferitele categorii de informatii 
3.2.reducerea timpilor de acces si nefunctionare 
3.3.optimizarea alocarii utilizatorilor; 
4.Aplica prevederile programului de securitate IT si administreaza, 
sistemele de securitate contra accesului neautorizat atât la bazele de 
date OSIM cât si la bazele de date sau sistemele institutiilor partenere. 
5.Asigura asistenta tehnica in utilizarea echipamentelor informatice si a 
sistemelor de programe folosite si ia masuri pentru: 
5.1.instalarea, intretinerea si mutarea echipamentelor informatice in 
OSIM; 
5.2.raporteaza anomaliile intâlnite si cauzele producerii unor defectiuni; 
rapoartele intocmite sunt inaintate, prin conducerea directiei CNS, 
directiilor implicate; 
5.3.comunica catre directiile implicate, prin directorul directiei, informatiile 
necesare Directiei Economice privind miscarea sau modificarea structurii 
unor echipamente. 
7.Proiecteaza si dezvolta dupa caz cu parteneri externi, aplicatii software 
noi sau reproiecteaza aplicatii deja existente; identifica noile cerinte ale 
utilizatorilor si le include, in vederea rezolvarii, in planurile anuale si 
strategice de proiectare.  
8.Asigura schimbul international de date prin: 
8.1. transmiterea de date in formate electronice convenite cu si catre 
institutiile cu care OSIM colaboreaza; 
8.2.primirea datelor in formate rezultate din schimburile internationale si 
integrarea lor in bazele de date ale Oficiului. 
10. Colaboreaza la schimbul de informatii in domeniul ITsau dezvoltarea 
de proiecte comune cu alte institutii nationale.  
11.Participa, in grupele de experti, la colaborari internationale in 
elaborarea unor proiecte informatice, la organizarea si efectuarea 
schimbului de informatii sau date privind protectia proprietatii industriale. 
12. Elaboreaza prin personalul de specialitate, si dupa caz utilizând 
consultanta externa, specificatiile tehnice din domeniul specific de 
activitate necesare intocmirii caietelor de sarcini ale achizitiilor publice;  
13. Consemneaza in Registrul Retelei si in Registrul baze de date toate 
masurile luate si se documenteaza detaliat urmând uzantele descrise in 
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legislatia de specialitate sau, in lipsa acesteia, in regulile interne ale 
Oficiului sau Directiei. 
 

Serviciul de Analize si Sinteze Documentare 
1.Efectueaza cu specialistii proprii sau din directia Brevete de 

Inventie ori din serviciile Marci ori desene si Modele servicii pentru terti la 
cerere din domeniul brevetelor, marcilor, desenelor si modelelor etc 
cuprinse in catalogul de servicii la cerere aprobat. 

2.Efectueaza cercetarile documentare care au la baza conventia de 
colaborare internationala semnata cu OHIM; 
3. Elaborarea, actualizarea  catalogul serviciilor la cerere din domeniul 
PI; acest catalog este aprobat de Conducerea OSIM. 
4. Elaborarea, actualizarea si propunerea spre aprobare a tarifelor 
serviciilor la cerere din domeniul PI. 
5. Elaborarea procedurilor de lucru pentru efectuarea serviciilor la cerere 
din domeniul PI. 

 
 
Serviciul Arhiva, Bibliotecă, Colecţia Naţională de Brevete 
 
Serviciul Arhiva, Bibliotecă, Colecţia Naţională de Brevete are in 

atributii: 
 

1. Administrarea documentelor din: 
 Arhiva OSIM 
 Biblioteca Juridica si Tehnica a OSIM 
 Colectia Nationala de Brevete 

2. Administrarea activitatii salilor de lectura din OSIM 
3. Punerea la dispozitia solicitantilor a documentelor din Serviciu pe 

baza procedurilor interne OSIM. 
4. Intocmirea planului anual de achizitii de carte si realizarea lui dupa 

aprobare. 
5. Administrarea colaborarii cu Bibliotecile partenere OSIM, 

semnatare a Conventiei de Colaborare 
6. Elaborarea si actualizarea periodica a Nomenclatorului Arhivistic. 
7. Intocmirea planului de selectie si a documentatiei aferente; selectia 

documentelor; scanarea/microfilmarea prealabila a documentelor 
pentru care aceasta procedura este aprobata de Conducerea 
OSIM. 
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8. Identificarea documentelor lipsa din colectii si completarea lor prin 
schimb cu Bibliotecile sau Arhivele altor Oficii Nationale sau cu 
Arhivele Nationale ale României sau Biblioteca Nationala a 
României sau Academiei României. 

9. Elaborarea, impreuna cu alte servicii si Directii din Oficiu a planului 
antidezaste, parte din programul general de securitate al OSIM, si 
implementarea acestuia 

10. Colectarea materialelor necesare realizarii Muzeului Virtual al 
PI in România 

11. Valorificarea sau sprijinirea valorificarii continutului Arhivei in 
cadrul unor lucrari de Istoria stiintei elaborate de specialistii OSIM 
sau din afara OSIM 

12. Colaborarea cu Arhivele sau Bibliotecile altor Oficii in 
realizarea unor proiecte comune. 

13. Asigura personalul necesar activitatii de secretariat al Directie 
CNIS. 

 
 
Activitatea Serviciului este reglementata prin urmatoarele Legi specifice: 

1. Legea Arhivelor Nationale 16/1996; 
2. Legea Bibliotecilor 334/2009 

 
Serviciul Arhiva, Bibliotecă, Colecţia Naţională de Brevete este constituit 
din urmatoare entitati: 

 
1. Arhiva OSIM; 
2. Colectia Nationala de Brevete 
3. Biblioteca Juridica si Tehnica  
 
Atributii specifice: 
 
Atributiile Arhivei OSIM; 
1. Administrarea documentele unicat provenite din toate Directiile 

Oficiului in conformitate cu prevederile Nomenclatorului Arhivistic.  
2. Selectarea si pastreaza in sectiunea Tezaur a documentelor 

unicat apreciate ca având valoare istorica deosebita. 
3. Punerea la dispozitia publicului, pe baza procedurilor aprobate 

de Conducerea OSIM, a documentelor din Arhiva sau a unor copii dupa 
documentele din Tezaur. 
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4. Reorganizarea periodica a spatiului Arhivei functie de noile 
numarul de intrari noi, de preluarea unor noi inventare sau de selectiile 
efectuate. 

5. Identificarea documentelor lipsa din inventarele proprii si 
regasirea, in limita posibilitatilor, a unor copii ale acestora. 

6. Identificarea si obtinerea copiilor unor documente istorice 
privitoare la istoria PPI in România; integrarea acestor informatii intr-un 
viitor Muzeu virtual al istoriei PPI in România 

 
2. Colectia Nationala de Brevete contine documentele de brevet 

primite de OSIM prin schimburi internationale de la alte Oficii; spatiul 
actual ocupat de descrierile documentelor de brevet din Colectie este de 
cca 11.000 m liniari raft (cca 500 to hârtie);  in cadrul Colectiei sunt 
organizate doua gestiuni economice: 

Colectia România care contine Descrierile CBI si ale BI inregistrate 
in România. 

Colectia de CD-DVD cu documentele de brevet in format electronic 
provenite din schimburile internationale cu alte Oficii nationale sau 
regionale 
 
Atributiile Colectiei Nationale de Brevete: 
 

a. Gestionarea documentelor primite asigurându-se maxima 
protectie posibila impotriva deteriorarii prin aplicarea 
prevederilor planului ‚antidezastre’ 

b. Punerea la dispozitia publicului, in baza procedurilor 
aprobate de Conducerea OSIM, a documentelor sau a 
copiilor efectuate dupa documentele din Colectie. 

c. Inventarierea periodica a documentelor din Colectiei conform 
procedurilor prevazute de Lege. 

d. Completarea colectiilor cu documentele noi intrate si 
periodica reorganizare a colectiilor functie de noile intrari. 

e. Completarea si corectarea bazei de date RoPatentSearch cu 
documentele noi intrate provenite din publicatiile Oficiului;. 

f. Reclasificarea documentelor de brevet foarte vechi si 
actualizarea clasificarii la documentele noi in functie de 
necesitati. 

 
3. Biblioteca Juridica si Tehnica contine carti si periodice provenite fie 

din achizitiile proprii fie din schimburile internationale. Biblioteca 
gestiune economica asigurata de un gestionar. 
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a. Gestionarea documentelor primite asigurându-se maxima 

protectie posibila impotriva deteriorarii prin aplicarea 
prevederilor planului ‚antidezastre’ 

b. Punerea la dispozitia publicului, in baza procedurilor 
aprobate de Conducerea OSIM, a documentelor sau a 
copiilor efectuate dupa documentele din Biblioteca. 

c. Inventarierea periodica a documentelor din Biblioteca 
conform procedurilor prevazute de Lege. 

d. Completarea colectiilor cu documentele noi intrate si 
periodica reorganizare a colectiilor functie de noile intrari. 

e. Completarea si corectarea bazei de date a Bibliotecii cu 
documentele noi intrate provenite din publicatiile Oficiului;. 

f. Intocmirea planului anual de achizitii si indeplinirea lui dupa 
aprobare 

g. Intocmirea planului anual de selectie a documentelor din 
Biblioteca si aplicarea lui dupa aprobare. 

h. Administrarea relatiei cu Bibliotecile semnatare ale 
Conventiei de colaborare cu OSIM in vederea promovarii 
cunostintelor de PPI. 

i. Administrarea activitatii salii de lectura si promovarea, 
impreuna cu serviciul Marketing, a continutului documentar 
administrat de BCA celor interesati. 

 
Serviciul  Editura şi Tipografie 
 
Serviciul Editura Tipografie (SET) are urmatoarele atributii: 

1. Editeaza si publica Buletinul Oficial de Proprietate Industriala 
(BOPI), cu  sectiunile aferente, pe hârtie, CD/DVD si Internet. 
2. Editeaza si publica descrierile  brevetelor de inventie acordate in 
România, pe hârtie, CD/DVD si realizeaza formatul pentru Internet. 
3. Editeaza si publica Revista Româna de PI pe hârtie, CD/DVD si 
realizeaza formatul pentru Internet. 
4. Editeaza si publica Raportul anual al OSIM pe hârtie, CD/DVD si 
realizeaza formatul pentru Internet. 
5.Editeaza alte publicatii: ESPACE EROB,  Discul RO – BULLETIN,  
RO-Buletin ERATA.  
6.Editeaza si publica alte lucrari pe tema proprietatii industriale 
prevazute in planul editorial OSIM, Editura OSIM fiind autorizata de 
Ministerul Culturii. 

Alte activitati: 
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1.Restaurarea documentelor de PI, in principal brevete regale (unicat), 
aflate in patrimoniul OSIM 
2. Creare multimedia pentru institutie, materiale de prezentare 
3. Scanarea unor documente de PI, brevete de inventie tiparite, 
brevete de inventie restaurate si a unor lucrari de specialitate, pentru 
Biblioteca Virtuala. 
4.Activitati de legatorie pentru institutie. 
5.Administrarea sectiunii destinate Editurii OSIM din pagina WEB  
6.Elaboreaza si supune aprobarii planul editorial si politica de 
abonamente la publicatiile OSIM; contracteaza abonamente si urmareste 
distributia materialelor spre abonati. 
7.Efectueaza servicii catre terti: editare, publicare, restaurare, scanare, 
legatorie, multimedia. 
8.Alcatuirea necesarului de tiparire in cadrul tipografiei conform 
necesarelor transmise din directiile OSIM. 
9.Participa la expozitiile de carte nationale si internationale cu stand 
propriu. 
10.Promoveaza, impreuna cu serviciul Marketing, activitatea si serviciile 
proprii 
11.  Pregateste si transmite datele cerute la schimburile internationale. 
12. Organizeaza, in colaborare cu Serviciul Biblioteca, Colectie si 
Arhiva si Serviciul Marketing lansari de carte. 
13. Completeaza Bazele de date ale OSIM cu descrierile de brevet de 
inventie si imaginile publicate in rezumat, scanate si indexate. 
14. Tipareste tirajul necesar pentru distributia publicatiilor realizate sub 
egida Editurii OSIM. 
15. Tipareste, in tirajele solicitate, materiale elaborate de alte 
compartimente ale OSIM, sau elaborate in cadrul SET, la solicitarea 
acestora. 
16. Elaboreaza si asigura distributia ofertei de publicatii. 
17. Asigura expeditia publicatiilor OSIM catre abonati, prin posta si 

protocol FTP si, vânzarea acestora de la sediul OSIM. 
18. Editeaza si tipareste, in tirajele comandate, materiale prevazute in 

colaborarile internationale. 
 
 
Capitolul VII 
Serviciu Audit Public Intern 
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Serviciul Audit Public Intern este coordonat in mod direct de Directorul 
General al O.S.I.M. 
1.Elaborarea normelor metodologice specifice Oficiului de Stat pentru 
Inventii si Marci ; 
2.Avizarea normelor specifice entitatilor publice aflate in 
subordine/coordonare/sub autoritate; 
3.Elaborarea proiectului Planului anual de audit public intern ; 
4.Efectuarea activitatii de audit public intern pentru a evalua daca 
sistemele de management financiar si control ale Oficiului de Stat pentru 
Inventii si Marci sunt transparente si sunt conforme cu normele de 
legalitate, regularitate, economicitate, eficiente si eficacitate ; 
5.Auditeaza cel putin o data la 3 ani, fara a se limita la acestea : 
►angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect 
obligatii de plata , inclusiv din fondurile comunitare ; 
►platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din 
fondurile comunitare ; 
►vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea bunurilor din 
domeniul privat al statului sau al unitatilor administratv-teritoriale ; 
►concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului 
sau al unitatilor administrative-teritoriale; 
►constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si 
stabilire a titlurilor de creanta, precum si a facilitatilor acordate la 
incasarea acestora; 
►alocarea fondurilor bugetare ; 
►sistemul contabil si fiabilitatea acestuia ; 
►sistemul de luare a deciziilor ; 
►sistemele de conducere si control precum si riscurile asociate unor 
astfel de sisteme; 
►sistemele informatice. 
 
6.Informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsutite de catre 
conducatorul entitatii publice auditate, precum si de consecintele 
acestora ; 
7.Raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor 
rezultate sin activitatile sale de audit ; 
8.Elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern si il 
transmite Ministerului Finantelor Publice, la termínele stabilite de catre 
acesta; 
9.Auditarea procedurilor si sistemelor implementate din cadrul structurilor 
Oficiului de Stat pentru Inventii si Marci care administreaza si 
gestioneaza fonduri externe in vederea atingerii urmatoarele obiective: 
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► evaluarea eficacitatii si eficientei operatiilor financiare si non-
financiare; 
► siguranta datelor si a raportarilor; 
► concordanta activitatilor desfasurate cu reglementarile U.E. si cu 
legislatia  nationala; 
► protectia intereselor financiare ale U.E. si ale bugetului de stat 
national. 
10.Reprezinta Oficiul de Stat pentru Inventii si Marci in raporturile 
UCAAPI si structura de audit de la nivelul MECMA; 
11.Elaboreaza puncte de vedere pe diverse probleme, solocitate de 
conducerea OSIM (in cadrul misiunilor de consiliere); 
12.Elaboreaza metodologii si proceduri de audit. 
Scopul misiunilor de  auditului public intern este de a contribui la 
mentinerea si imbunatatirea eficacitatii activitatii structurilor din cadrul 
OSIM, inclusiv cele prin care se administreaza si gestioneaza fondurile 
externe, si anume: fondurile pre-structurale PHARE/SAPARD, 
instrumentele structurale (Fondul de Coeziune, FSE, FEDER) sau alte 
fonduri externe primite de la BM, BERD, IFI, donatori externi, etc.  

 

Atributii (sarcini) – Competente – Responsabilitati ale auditorului 

Sarcini: 

1. Realizeaza organizarea, coordonarea si desfasurarea 
misiunilor de audit ordinare; 

2. Indruma, la fata locului, activitatea echipei de audit, urmarind 
orientarea acestora si respectarea normativelor nationale aplicabile, a 
procedurilor de audit intern, verificarea obiectivelor stabilite, temeinicia 
constatarilor de audit si a recomandarilor propuse; 

3. Analizeaza documentele auditate si colecteaza probe de audit, 
4. Contribuie la generalizarea metodelor de audit intern sau a 

recomandarilor care au dat rezultate bune; 
5. Realizeaza misiuni de audit ad-hoc dispuse de directorul 

general OSIM; 
6. Examineaza legalitatea, regularitatea si conformitatea 

operatiunilor, identificând erorile, risipa, gestiunea defectuoasa si 
fraudele; 

7. Examineaza sistemul contabil si fiabilitatea acestuia, ca 
principal instrument de cunoastere, gestiune si control al patrimoniului si 
a rezultatelor obtinute; 
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8. Examineaza regularitatea sistemelor de fundamentare a 
deciziilor, de planificare, programare, organizare, coordonare, urmarire si 
control al indeplinirii deciziilor; 

9. Evalueaza economicitatea, eficienta si eficacitatea cu care 
sistemele de management si executie ale structurilor OSIM, prin 
intermediul carora se administreaza si se deruleaza programe de 
finantare internationala, utilizeaza resursele financiare, umane sau 
materiale in scopul indeplinirii obiectivelor si obtinerii rezultatelor stabilite; 

10. Analizeaza sistemele de management si control intern ale 
structurilor auditate, identifica slabiciunile acestora, precum si riscurile 
asociate unor astfel de sisteme, programe/masuri/proiecte sau 
operatiuni; 

11. Participa, la anumite sedinte, intâlniri de lucru, grupuri de 
lucru, comisii, delegatii etc.; 

12. Participa la actiuni initiate si organizate de conducerea 
UCAAPI pe linia instruirii profesionale si a respectarii Codului privind 
conduita etica a auditorului intern; 

13. Realizeaza orice alte sarcini de audit public intern primite 
direct de la directorul general OSIM, sarcini care sunt in concordanta cu 
procedura de audit. 

 

Competente: 

1. Intocmeste documentele de audit prevazute in metodologia 
de audit intern in vigoare, documente corespunzatoare functiei de 
conducere in cadrul structurii de audit; 

2. Intocmeste proiecte de Rapoarte de audit public intern, 
inclusiv rapoarte de urmarire a implementarii recomandarilor de catre 
structurile auditate; 

3. Verifica aplicarea actelor normative cu caracter financiar si 
non-financiar, precum si a instructiunilor date in aplicarea acestora; 

4. Propune actiuni si solutii pentru recuperarea pagubelor 
identificate in gestionarea fondurilor publice si face recomandari pentru 
imbunatatirea sistemelor de control intern ale structurilor implicate in 
derularea acestora;  

5. Face recomandari pentru corectarea slabiciunilor aferente 
sistemelor de management si control intern identificate in cadrul 
misiunilor de audit si pentru diminuarea riscurilor, dupa caz; 

6. Face recomandari in vederea cresterii eficientei, eficacitatii 
sistemelor de control intern ale structurilor implicate in derularea 
fondurilor publice; 
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7. In cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii pe 
seama fondurilor publice, raporteaza imediat directorului general OSIM si 
structurii de control intern abilitate, daca aceasta exista. 

8. Intocmeste diferite proiecte de lucrari periodice sau cu 
caracter de unicat, la cererea sefului ierarhic superior sau din proprie 
initiativa, atunci când necesitatile o impun, cum ar fi: manuale, norme 
metodologice, raspunsuri la adrese ale altor directii sau institutii, puncte 
de vedere sau amendamente la unele acte normative, note, rapoarte de 
informare, rapoarte periodice de activitate, care nu au legatura directa cu 
activitatea de audit intern, dar care contribuie la realizarea obiectivelor 
serviciului si directiei in ansamblul sau. 

 

Responsabilitati: 

1. Raspunde, in principal, de realizarea misiunilor de audit 
cuprinse in Planul anual de Audit Public Intern aprobat de directorul 
general al OSIM; 

2. Raspunde de calitatea programelor de audit si a listelor de 
obiective pentru misiunile de audit organizate, in care scop, periodic, 
urmareste introducerea si adaptarea acestora la cerintele reglementarilor 
si procedurilor in vigoare; 

3. Raspunde de calitatea si continutul documentelor de audit pe 
care le intocmeste pe parcursul unei misiuni de audit public intern; 

4. Raspunde de continutul problemelor prezentate, de justetea 
si eficienta recomandarilor si actiunilor pe care le formuleaza; 

5. Raspunde de asigurarea confidentialitatii actiunilor dispuse in 
mod direct de catre conducerea OSIM; 

6. Raspunde si asigura protectia documentelor puse la dispozitie 
de catre structurile auditate in timpul misiunilor de audit intern;  

7. Are obligatia respectarii prevederilor Codului privind Conduita 
etica a auditorului intern, precum si a perfectionarii continue a 
cunostintelor profesionale. 
Limite de competenta: in indeplinirea sarcinilor de serviciu auditorul 
intern este independent, lucru asigurat de prevederile Legii nr.672/2002 
privind auditul public intern, a O.M.F.P. nr.38/2002 pentru aprobarea 
Normelor generale privind exercitarea activitatii de audit intern, a 
O.M.F.P. nr.252/03.02.2004 pentru aprobarea Codului privind conduita 
etica a auditorului intern, precum si a Ordinului directorului general OSIM 
pentru aprobarea Normelor metodologice proprii privind auditul intern al 
OSIM. 
 



OFICIULUI DE STAT PENTRU INVENŢII ŞI MĂRCI 
Regulament de Organizare şi Funcţionare 

2010 

Pagina 74 din 86 

 

 
 
 
Capitolul VIII 
Compartimentul Control Intern 
 

Biroul Control Intern, infintat cu respectarea dispozitiilor Ordinului 
Ministerului Finantelor Publice şi este coordonat direct de catre 
Directorul General O.S.I.M. 

 
  Atributiile Biroului Control Intern sunt cele prevăzute de Ordinul 
Ministrului Finanţelor nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului 
intern, cuprinzand standardele de management/control intern la entitatile 
publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial. 
 
 Activitãţile de control curente privesc:  

- Observarea;  
- Compararea;  
- Aprobarea;  
- raportarea;  
- Coordonarea;  
- Verificarea; 
- Analiza; 
- Autorizarea; 
-  Supervizarea;  
- Examinarea;  
- Separarea funcţiunilor;  
- Monitorizarea. 

 
Compartimentul de control intern este interfaţa cu Corpul de control 

al MECMA precum şi cu echipele de control ale instituţiilor care 
efectuează controale la OSIM, asigurându-se ca misiunile de control 
extern să se desfăşoare în cele mai bune condiţii. Compartimentul de 
control intern va pune la dispoziţia actele solicitate pe parcursul 
controalelor precum şi predarea actelor solicitate pe bază de proces-
verbal. 

Compartimentul de control intern va urmări ducerea la îndeplinire a 
măsurilor dispuse de către echipele de control, dacă este cazul, 
asigurând comunicarea stadiului de implementare a acestora către 
instituţiile care au dispus aceste măsuri. 



OFICIULUI DE STAT PENTRU INVENŢII ŞI MĂRCI 
Regulament de Organizare şi Funcţionare 

2010 

Pagina 75 din 86 

 

De asemenea, Compartimentul de control intern, prin 
coordonatorul acestui compartiment, va întocmi Planul propriu de control 
pe care îl va supune aprobării Directorului General OSIM. 

La sfârşitul fiecărui an calendaristic, Compartimentul de control 
intern va întocmi Raportul anual de activitate pe care îl va prezenta 
Directorului General OSIM. 
  
 
Capitolul IX 
Biroul Resurse Umane 
 
Biroul Resurse Umane este coordonat de catre Directorul General 
O.S.I.M. si are urmatoare atributii:   
 
1. Tine evidenta personalului OSIM si tine la zi carnetele de munca cu 
toate modificarile in contractele de munca individuale ale salariatilor; 
2. Organizarea concursurilor de ocupare a posturilor; 
3. Incadrarea personalului – incheierea contractului individual de munca 
(stabilirea drepturilor salariale); 
4. Întocmeşte ordine, decizii, contracte individuale de muncă, acte 
adiţionale privind probleme de personal şi resurse umane; 
5. Ducerea la indeplinire Ordinele Directorului general sau Directorului 
general Adjunct privind promovarea personalului, sanctionarea 
personalului, pensionarea personalului, eliberarea din functie a 
personalului, detasarea personalului, schimbarea locului de munca la 
propunerea Directorilor de Directie;  
6. Eliberarea adeverintelor solicitate de personal; 
7. Gestiunea electronica a datelor privind  : 

− Contractul de munca individual 
− Ordinul de promovare 
− Registrul matricol electronic cerut de Ministerul Muncii si 

Protectiei Sociale 
8. Implementarea Planului anual de pregatire profesionala elaborat de 
Colegiul de Conducere prin aportul membrilor 
9. Evidenta concediilor medicale si a concediilor de odihna 
10. Gestionarea dosarelor de personal 
11. Gestioneaza procesul de evaluare a personalului 
 
 
Capitolul X 
Compartiment Relatii cu mass – media 
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Compartimentul Relatii cu mass – media este coordonat de catre 
Directorul General. 
Purtatorul de cuvânt prezinta in fata mass-mediei pozitia oficiala a 
institutiei 
1.Cauta, stabileste canale de comunicatie si mentine relatiile de 
comunicare dintre institutie si mass-media; 
2.Stabileste portofoliul de informatii din care selecteaza pe cele relevante 
in relatia cu mass-media, neincalcând prevederile legii privind 
confidentialitatea; 
3.Elaboreaza comunicate de presa, le supune aprobarii conducerii si le 
transmite mass –media, realizând astfel o imagine corecta asupra 
activitatii institutiei, formuleaza, propune spre aprobare si transmite 
„dreptul la replica” in cazul in care apar in mass-media aspecte nereale 
privind activitatea OSIM sau , dupa caz, privind protectia proprietatii 
industriale in România; 
4.Organizeaza periodic, la solicitarea sau cu acordul conducerii, 
conferinte de presa tematice; 
Activitati de administrare: 
5.Creeaza o baza de date ( materiale documentare, statistici, grafice, 
fotografii) operationala cu informatii referitoare la pozitia OSIM in plan 
national si international, in colaborare cu serviciul strategie; 
6.Articolele aparute in media referitoare la OSIM precum si comunicatele 
de presa formulate de OSIM vor fi publicate in INTRANET; 
7.Participa la toate activitatile de imagine organizate de OSIM; 
 
Capitolul XI 
Compartimentul de  securitatea, sanatatea muncii si RSVTI   
 

Compartimentul de  securitatea, sanatatea muncii si RSVTI  este 
coordonat de catre Directorul General 

Activitati specifice: 
1.Activitatile de prevenire si protectie desfasurate in cadrul unitatii: 
1.1.identificarea pericolelor si evaluarea riscurilor pentru fiecare 
componenta a sistemului de munca, respectiv executant, sarcina de 
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munca, mijloace de munca/ echipamente de munca si mediul de munca 
pe locuri de munca/posturi de lucru; 
1.2.elaborarea si actualizarea planului de prevenire si protectie; 
elaborarea programului de instruire-testare la nivelul intreprinderii si/sau 
unitatii; elaborarea de instructiuni proprii pentru completarea si/sau 
aplicarea reglementarilor de securitate si sanatate in munca 
1.3.asigurarea intocmirii planului de actiune in caz de pericol grav si 
iminent, si asigurarea ca toti lucratorii sa fie instruiti pentru aplicarea lui; 
1.4.identificarea echipamentelor individuale de protectie necesare pentru 
posturile de lucru; intocmirea unui necesar de mijloace materiale pentru 
desfasurarea acestor activitati. 
Activitati de administrare: 
1.Informarea angajatorului, in scris, asupra deficientelor constatate in 
timpul controalelor efectuate la locul de munca si propunerea de masuri 
de prevenire si protectie; 
2.Evidenta zonelor cu risc ridicat si specific si semnalizarea lor; 
3.Evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia specifica, 
pentru care este necesara autorizarea exercitarii lor; 
4.Colaborarea cu lucratorii si/sau reprezentantii lucratorilor, serviciile 
externe de prevenire si protectie, medicul de medicina muncii, in vederea 
coordonarii masurilor de prevenire si protectie 
 
 
 
Capitolul XII 
Compartimentul Registratura Generala şi depunere cereri titluri de 
protectie 
 
 

Compartimentul Registratura Generala şi depunere cereri titluri de 
protecţie este coordonat in mod direct de catre Directorul General 
Adjunct. 
Compartimentul are urmatoarele atributii principale;  

1. inregistrarea in Registrul corespunzator a intregii corespondente 
primite de catre OSIM prin posta sau direct la Registratura(aprox. 500 de 
intrari zilnic) avandu-se in vedere informatiile: Nr. Inregistrare, Expeditor, 
Continut, Destinatie, Nr. de iesire de la expeditor; 

2. repartizarea corespondentei inregistrate catre cabinetul Directorului 
General in cazul unei corespondente care vizeaza activitatea si 
functionalitatea ansamblului OSIM ori dupa caz catre directiile sau 
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serviciile de specialitate, in cazul unei corespondente ce tine exclusiv de 
de resortul lor; 

3. inregistrarea corespondentei de iesire (aproximativ 1000 iesiri 
zilnic) in Registrul corespunzator avandu-se in vedere   ce putin 
informatiile: Sectorul intern expeditor, Continutul, Destinatar, 
Examinatorul de dosar; 

4. stampilarea plicurilor purtatoare de corespondenta cu stampila de 
francare plic, care contine si valoarea si data; 

-trimiterea plicurilor la posta, alcatuindu-se  un borderou in care se 
evidentiaza suma totala; 

5. elaborarea la fiecare sfarsit de luna a unui centralizator, transmis la 
Directia Economica. 

6.  înregistrarea tuturor cererilor de protectie  depuse la OSIM, pentru 
toate obiectele de proprietate industriala protejate de catre OSIM 
respectiv: 

a) - cereri de brevet de inventie; 
b) - cereri de certificat suplimentar de protectie; 
c) -cereri de inregistrare model de utilitate; 
d) -cereri de brevet de soiuri de plante; 
e) -cereri de inregistrare a topografiilor produselor 
semiconductoare; 
f) -cereri de inregistrare sau de reinoire marci ori de 
inregistrare indicatii geografice; 
g) -cereri de inregistrare  desene si modele 

Cererile sunt primite pe baza formularelor puse la dispozitie atât pe 
pagina web cât si la registratura, la depunere primind numar de 
inregistrare. 
7.  scanarea cererilor de marca, transmiterea documentelor scanate in 
baza de date de marci a Softului Comun si la casierie, ceea ce permite 
ca pentru cererile de marci si respectiv de desene sa se poata achita 
taxa de inregistrare imediat, direct la casierie; 
38. inregistrarea tuturor cererilor de protectie  in Registrul unic cu 
sectiuni pentru cererile specifice fiecarui obiect de proprietate industriala. 
La cererea de marca se creeaza un borderou automat electronic. 
9.  intocmirea saptamanala si la sfarsit de luna ori ad-hoc la solicitarea 
venita din partea conducerii OSIM de raportari privind situatia 
depunerilor de cereri de protectie, raportari statistice sau sintetice privind 
evolutia acestora pe termenele indicate; 
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10. acordarea de indicatii minimale solicitantilor de protectie care depun 
cererile direct la OSIM privind strict completarea campurilor din cererea 
de protectie ori indrumarea solicitantilor catre Biroul de Relatii cu publicul 
sau dupa caz catre serviciile de examinare, pentru informatii care 
depasesc competenta sau atributiile biroului.  
 
 
 
TITLUL VII 
Colaborarea dintre directiile, serviciile, birourile si compartimentele 
din cadrul O.S.I.M. 
 
 

Dispozitiile cu caracter general pentru directiile, serviciile, birourile 
si compartimentele din O.S.I.M. pot fi date cu respectarea legii numai de 
catre Directorul General si Directorul General Adjunct, in limitele 
competentelor ce ii sunt stabilite. 

Colaborarea dintre directiile din structura organizatorica a O.S.I.M. 
se realizeaza prin directorii de directii. 

In situatia in care, potrivit reglementarilor in vigoare sau potrivit 
sarcinilor stabilite de conducerea O.S.I.M., pentru realizarea unei lucrari 
este necesara colaborarea dintre directiile din structura organizatorica a 
O.S.I.M., directorii acestora pot desemna persoane care sa efectueze 
lucrarea. 

Lucrarile la a caror elaborare este necesara colaborarea mai multor 
directii, in raport cu atributiile prevazute de prezentul regulament, se 
verifica si se semneaza de toti directorii directiilor implicate. In cazul in 
care directorii de directii nu ajung la un acord in legatura cu solutionarea 
lucrarii, fiecare prezinta punctul de vedere intr-o nota de informare 
motivata. Intregul material se trimite Directorului General sau Directorului 
General Adjunct, in limitele competentelor ce ii sunt stabilite, care 
coordoneaza lucrarea, care dispune asupra modului de solutionare a 
acesteia. 

 
 

TITLUL VIII 
Inregistrarea documentelor si circuitul lucrarilor si documentelor  

 
Toate documentele care intra sau ies din oficiu se gestioneaza fie de 

catre Registratura Generala OSIM pentru corespondenta uzual, fie de 
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catre Cabinetul OSIM pentru corespondente speciale sau dedicate si 
respectiv faxuri. 

Pentru gestiunea corespondentei, atât la Cabinetul OSIM cât si la 
Registratura OSIM exista câte un registru unic de intrari/iesiri. 

Corespondenta de intrare primeste un numar in serie crescatoare 
imediat disponibil in registru. Daca o corespondenta de iesire este 
urmarea unei solicitari de raspuns, atunci aceasta corespondenta de iesire 
poarta acelasi numar cu corespondenta de intrare care a generat 
raspunsul iar datele de intrare/iesisre sunt cele corespunzatoare 
momentului primirii, respectiv expedierii raspunsului. 

Pentru corespondentele de iesire care nu au fost generate ca urmare 
a unei solicitari explicite, se aloca numarul disponibil imediat urmator 
inregistrarii in registru, iar in mod corespunzator, rubricile „numar document 
intrare” si respectiv „data”, ramân libere. 
 
Fluxul de intrare 
 
Toate documentele intra prin Registratura generala sau, respectiv 

Secretariatul General al Oficiului. 
Corespondenta de serviciu, adresata OSIM prin fax sau posta 

electronica, intra prin Secretariatul General. 
Toate documentele primesc numere de inregistrare in ordine 

crescatoare. 
Toate documentele cu exceptia CBI se introduc in calculatorul de retea; 

CBI aflate in stadiul de nerepartizare se introduc in calculatorul local, la 
Serviciul Examinare Preliminara. 

Toate documentele sunt analizate de Cabinetul Directorului General si 
repartizate  Directorului General, sau in lipsa acestuia Directorului General 
Adjunct, sau persoanei delegate de Directorul General. 

Daca documentele sunt repartizate direct Directorului General Adjunct, 
acesta dispune repartizarea lor, iar daca documentul ii este dat spre stiinta, 
Directorul General Adjunct se conformeaza deciziei Directorului general. 

Orice document de interes institutional se repartizeaza de catre 
Directorul General sau, dupa caz, Directorul General Adjunct, directorului 
de resort, cu un termen de raspuns care se inregistreaza in calculator. 

Orice document de interes pentru un birou de specialitate poate fi 
repartizat sefului de birou care dispune solutionarea acestuia. 

Transferurile intre toate nivelele ierarhice trebuie sa se faca de regula in 
maxim 48 de ore de la intrarea documentelor in institutie, cu exceptia zilelor 
nelucratoare. 
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Oricare document aflat in portofoliul unui compartiment este accesibil in 
retea sefului de compartiment indiferent de calea pe care a fost repartizat. 

 
Fluxul de iesire 
 
Orice raspuns se semneaza de catre elaborator la rubrica „intocmit”. 
Orice raspuns se semneaza aprobat de catre persoana din structura de 

conducere a institutiei, dupa cum urmeaza: 
a) Daca documentul este de interes local, documentul se aproba si 

semneaza de catre seful de serviciu la propunerea sefului de 
birou; 

b) Daca documentul este de interes departamental, se aproba si 
semneaza de catre directorul de resort, la propunerea sefului de 
serviciu; 

c) Daca documentul este de interes interinstitutional, se aproba si 
semneaza de catre Directorul General sau, dupa caz, de catre 
Directorul general Adjunct, la propunera scrisa a directorului de 
resort. Directorul general Adjunct il semneaza daca documentul 
de intrare care a genera raspunsul este  repartizat spre 
rezolvare Directorului General Adjunct. Daca documentul de 
intrare care a generat raspunsul este repartizat spre stiinta 
Directorului general Adjunct, atunci Directorul General Adjunct 
primeste spre stiinta propunerea de raspuns a directorului d 
eresort si transmite propunerea proprie Directorului General. In 
caz de divergenta de opinii intre Directorul General Adjunct si 
Directorul General, decizia apartine Directorului General care se 
poate consulta bi sau multilateral; 

d) Orice document care angajeaza financiar institutia va fi semnat 
si de catre directorul economic; orice document care angajeaza 
juridic institutia va fi semnat si de catre directorul juridic. 

 
Transmiterea documentelor pe fluxurile de intrare si iesire va fi 

insotita de operare corespunzatoare in programul de corespondenta. 
Transmiterea documentelor pe flux se face de regula in cursul 

aceleiasi zile, astfel incât ajungerea la destinatia finala sa nu 
depaseasca 48 de ore, cu exceptia zilelor nelucratoare. 

Nerespectarea termenlor de rezolvare va conduce la luarea in 
considerare a responsabilitatilor generale in flux.  

Circuitul lucrarilor in cadrul O.S.I.M. se realizeaza dupa cum 
urmeaza: 
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a) Corespondenta inregistrata la cabinetul Directorului General se 
repartizeaza, potrivit rezolutiilor, directiei sau directiilor competente; 

b) Corespondenta inregistrata la Registratura Generala a O.S.I.M. 
se repartizeaza directiilor carora le este adresata. 

Lucrarile se solutioneaza in termenele prevazute de actele normative, 
calculate de la data primei inregistrari in O.S.I.M. cu exceptia situatiei in 
care prin rezolutie sau in cuprinsul acestora sunt prevazute alte termene. 

a) Principalele documente utilizate de directiile din O.S.I.M. sunt 
urmatoarele:Note de informare; 

b) Adrese catre autoritati, institutii sau petitionari; 
c) Ordine ale Directorului Generale; 
d) Dispozitii de Serviciu ale Directorului General si Directorului 

General Adjunct; 
e) Referate de necesitate; 
f) Note de oportunitate; 
g) Documente specifice prevazute de legile de proprietate 

industriala. 
Adresele se intocmesc in doua exemplare si se semneaa de 

persoanele competente. Primul exemplar al adresei se transmite 
destinatarului, iar cel de-al doilea exemplar, precum si documentele care 
au stat la baza elaborarii acesteia se pastreaza la directia care a solutionat 
lucrarea. 

Ordinele emise de Directorul General se inregistreaza la Cabinetul 
Directorului General, intr-un registru special constituit in acest sens. 
Exemplarul original, cu semnaturile Directiei Juridic, Marci, Desene si 
Modele, Cooperare Internationala si Directiei Economice se pastreaza la 
Cabinetul Directorului General. 

 
O corespondenta care se refera la o cerere de protectie si care este „ 

ulterioara depunerii cererii de protectie impreuna cu documentele aferente 
acesteia, primeste un numar de intrare conform prevederilor de mai sus. 

Numerele alocate pentru corespondenta de catre Registratura 
Generala OSIM, respectiv de catre Cabinetul OSIM sunt codificate 
dupa cum urmeaza: 

a) 1;.; numar curent crescator completat la stânga cu numarul de 
zerouri necesar pâna la 6 cifre - pentru Registratura Generala (exemplu: 
documentul având numarul curent 123 este inregistrat astfel: 1.000123) 

b) 2;.; numar curent crescator completat la stânga cu 
numarul de zerouri pâna la 5 cifre - pentru Cabinetul OSIM (exemplu: 
documentul inregistrat la Cabinetul OSIM având numarul curent 123 va 
fi inregistrat astfel: 2.00123). 
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In situatia in care OSIM emite mai multe raspunsuri pentru 
aceeasi corespondenta de intrare atunci numarul corespunzator al 
corespondentei de iesire se va codifica dupa cum urmeaza: 

a) numar codificat conform prevederilor anterioare +”/R1” 
pentru prima revenire respectiv a doua corespondenta; 

b) numar codificat conform prevederilor anterioare + 
„/R2” pentru a doua revenire respectiv a treia corespondenta, 
etc.(exemplu: daca pentru o corespondenta primita la Cabinetul OSlM 
având codul 2.00123 OSIM raspunde a treia oara numarul de iesire este 
2.00123/R2 si are data de iesire corespunzatoare). 

 Este cu desavârsire interzisa alocarea unor numere care nu 
respecta codificarea conform prezentului flux al documentelor sau 
alocarea unui numar care nu este imediat disponibil in registrul unic al 
Cabinetului sau Registraturii OSIM. In acest scop toti salariatii OSIM 
vor indica in corespondenta, daca este cazul numarul adresei de 
intrare care a generat corespondenta OSIM de iesire. 

Documentele corespunzatoare unor cereri de protectie depuse 
sau primite la OSIM prima data in scopul constituirii depozitului 
national reglementar primesc numere de inregistrare dupa cum 
urmeaza: 

-A/numar curent - pentru cererile de brevete de inventie;  
-M/numar curent - pentru cererile de marci sau indicatii 
geografice; 
-F/numar curent - pentru cereri de desene si modele 
industriale;  
-T/numar curent - pentru cereri de topografii si circuite 
integrate;  
-V/numar curent - pentru cereri de protectie a noilor soiuri de 
plante;  
-C/numar curent - pentru cereri certificate suplimentare de 
protectie;  
-U/numar curent - pentru cereri de inregistrare model de 
utilitate 
Dosarele cererilor de protectie pentru obiectele proprietatii 

industriale protejate de OSIM primesc dupa constituirea depozitului 
national reglementar, numere de depozit dupa cum urmeaza: 

Pentru cereri de brevete de inventie: urmatoarea serie de 
caractere numerice: 

a; blank; anul cererii; blank; numarul curent al cererii completat cu 
numarul necesar de zerouri pâna la 5 cifre (exemplu: o cerere de brevet 
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depusa in anul 2000 având numarul curent 23 va fi codificata astfel: a 2000 
00023). 

 Pentru cereri de protectie marci sau indicatii geografice: 
urmatoarea serie de caractere  numerice: 

m; blank; anul cererii; blank; numlrul curent al cererii completat cu 
numarul necesar de zerouri pâna la 5 cifre (exemplu: o cerere de marca 
depusa in anul 2000 având numarul curent 23 va fi codificata astfel: m 2000 
00023). 

 Pentru cereri de desene si modele: urmatoarea serie de caractere 
numerice: 

f; blank; anul cererii; blank; numarul curent al cererii completat cu 
numarul necesar de zerouri pâna la 4 cifre (exemplu: o cerere de desene si 
modele industriale depusa in anul 2000 având numarul curent 23 va fi 
codificata astfel: f 2000 0023). 

Pentru cereri de  topografii si circuite -integrate: urmatoarea -
serie de caractere  numerice: 

t; blank; anul cererii; blank; numarul curent al cererii completat 
cu numarul  necesar de zerouri pâna la 2 cifre (exemplu: o cerere de 
topografii si circuite integrate depusa in anul 2000 având numarul 
curent 23 va fi codificata astfel: 12000 23). 

 Pentru cereri de protectie a noilor soiuri de plante: 
urmatoarea serie de caractere numerice: 

v; blank; anul cererii; blamk; numarul curent al cererii completat 
cu numarul necesar de zerorui pâna la 3 cifre (exemplu: o cerere de 
protectie a unui nou soi de planta depusa in anul 2000 si având 
numarul curent 23 va fi codificata astfel: v 2000 023). 

Pentru cereri de inregistrare model de utilitate: urmatoarea serie 
de caractere numerice: 

u; blank; anul cererii; blank; numarul curent al cererii completat la 
stânga cu numarul necesar de zerouri pâna la 5 cifre (exemplu: o cerere de 
inregistrare model de utilitate depusa in anul 2008 cu numarul curent 37 va fi 
codificata astfel: u 2008 00037). 

Pentru cereri de certificat suplimentar de protectie pentru 
medicamente si produse de protectia plantelor, urmatoarea serie de 
caractere numerice: c; blank; anul cererii; numarul curent al cererii de 
completat cu numarul necesar de zerouri pâna la 3 cifre (de exemplu: o 
cerere de certificat suplimentar de protectie depusa in anul 2007, având 
numarul 23, va fi codificata astfel: c 2007 023). 

Pentru cereri de extindere a duratei certificatului suplimentar de 
protectie pentru medicamente, urmatoarea serie de caractere numerice: 
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cext; blank, anul cererii; numarul curent al cererii de completat cu 
numarul necesar de zerouri pâna la 3 cifre (de exemplu: o cerere de 
extindere a duratei unui certificat suplimentar de protectie depusa in anul 
2009, având numarul 3, va fi codificata astfel: cext 2009 003). 

 
 
 
 
 
 

TITLUL IX 
Dispozitii finale 
 

Directiile din O.S.I.M. indeplinesc orice alte activitati, potrivit 
specificului, altele decât cele cuprinse in prezentul regulament, stabilite 
de lege. 

Secretariatele directiilor din O.S.I.M. au urmatoarele atributii 
principale: 

a) Asigura inregistrarea si evidenta lucrarilor directiei; 
b) Asigura circuitul lucrarilor, in cadrul directiei si la alte directii ale 

O.S.I.M., conform repartizarii stabilite de conducerea institutiei sau de 
conducerea directiei; 

c) Pregatesc corespondenta, inclusiv completarea plicurilor si a 
tipizatelor acestora in vederea expedierii si predarii acesteia Registraturii 
Generale; 

d) Pregatesc materialele pentru arhivarea lucrarilor si a doserelor 
directiei, potrivit Nomenclatorului de documente referitoare la fondul 
arhivistic si mateterialele preconstituite si le predau la arhiva O.S.I.M.; 

e) Pastreaza in mape separate sau, dupa caz, in dosare conform 
Nomenclatorului de documente referitoare la fondul arhivistic si 
materialele preconstituite, al doilea exemplar al documentelor efectuate 
in cadrul directiei, precum si lucrarile care au stat la baza elaborarii 
acestora; 

f) Asigura, dupa caz, tehnoredactarea lucrarilor directiei, precum si 
multiplicarea materialelor necesare; 

g) Pastreaza si folosesc stampilele directiei, conform prevederilor 
legale; 

h) Pastreaza evidenta concediilor de odihna sau a altor concedii ale 
salariatilor; 
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i) Efectueaza si tin evidenta orelor suplimentare, lucrate in conditiile 
legii de catre personalul din cadrul directiei; 

j) Ridica de la compartimentul de specialitate rechizitele si celelalte 
materiale necesare desfasurarii in bune conditii a activitatii directiei si le 
repartizeaza personalului acestora. 

In conditiile in care directiile din cadrul O.S.I.M. nu au organizate 
secretariate, atributiile prevazute mai sus se indeplinesc de catre o 
persoana desemnata in acest scop de catre conducerea directiei 
respective. 

Termenele de pastrare sunt cele prevazute de Nomenclatorul de 
documente referitoare la fondul arhivistic si mateterialele preconstituite, 
aprobat prin Ordin de Directorul general. 

Programul de lucru in O.S.I.M. este prevazut de Contractul Colectiv 
de Munca la nivel de O.S.I.M. si este de Luni pâna Joi de la ora 08.00 la 
ora 16.30 si Vineri de la ora .8.00 la ora 14.00. 

Personalul O.S.I.M. este obligat sa respecte programul de lucru. 
Plecarea inainte de terminarea programului sau prezenta la 

serviciu dupa program, precum si alte invoiri sunt permise cu aprobarea 
sefului ierarhic superior. 

 
 
 
 
 
 
 

** Activitatea de examinare şi acordare a protecţiei pentru noile soiuri de 
plante se va mai desfăşura de către OSIM până la data de 01.07.2011, 
conform Legii nr. 266/2002 privind producerea, prelucrarea, controlul şi 
certificarea calităţii, comercializarea seminţelor şi a materialului săditor, 
precum şi inregistrarea soiurilor de plante, modificată şi completată prin 
Legea nr. 212/2010, publicată in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 
790/25.11.2010  

 
 


